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| 2.- Instalacién, Configuracién y Adecuacién del Sistema.

a) Instalacion de AUDITOOL.

Inserte su disco en la unidad de CD-ROOM
Localice el archivo ejecutable: setup.exe

Haga clic derecho sobre el archivo y seleccione “Ejecutar como administrador”, para iniciar el asistente

de instalacion

b) Adecuando AUDITOOL a las necesidades del usuario.

Al iniciar el trabajo con el sistema AudiTool, se recomienda como primer paso: Adaptar los catalogos a
nivel sistema de acuerdo a los criterios del Despacho, como son las cédulas con las cuales se trabajara
en las empresas, las marcas de auditoria, programas, cuestionarios, etc. De tal forma, que al dar de alta

sus empresas, AudiTool le incorpore estos catalogos.

o Indices de auditoria.

Si usted hace clic en Menu [Plantillas] y elige la opcion de [Cédulas], el sistema desplegara la
siguiente pantalla, donde se listan las cédulas propuestas por el sistema AudiTool. Cada una de
estas cédulas tiene ya asociados sus objetivos de la revision y el texto de algunas conclusiones.

Catilogo Cédulas Reportes de Auxiliares
+ [ [x 2 (8

Nuevo Editar Eliminar | Imprimir | Salir

==

Buscar: |

EFECTIVO Y EQ LENTE DE EFECTIVO
CUEWTAS POR COBRAR - METO

-

20

INYENTARIOS

30

PAGDS ANTICIPADOS

40

i}

INYERSIONES EM ASOCIADAS

[=11]

E
C
D
E  |PROFIEDADES, FLANTA Y EQUIFT
F
&
o

ACTIVOS INTANGIELES

il

OTROS ACTIVOS

a0

&4 |PROVEDORES

an

BB |ACREEDORES DIVERSOS

100

CC  |[DOCUMENTOS POR PAGAR

110

DD |ANTICIPO DE CLIENTES

120

EE  |CONTRIBUCIONES POR PAGAR

130 -

4
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Los objetivos de auditoria al levar a cabe el examen del efective y equivalentes de efectivo, son los siguientes:

obren en su poder o que estén en custodia de terceros.
B) Verificar su correcta valuacion, de conformidad con las normas de informacidn financiera.

C) Determinar su disponibilidad inmediata o restricciones.

A) Comprobar la existencia del efectivo y equivalentes de efectivo, cerciordndonos de que se incluyan todos los fondos propiedad de la entidad en el balance general; ya sea que

Dbjetivos Lgunceptu L Reglas de Valuacion L Reglas de Presentacion L Reglas de Revelacion Lﬂutas |

Dentro de este mddulo usted podra modificar el indice y el concepto de los indices registrados. O

bien, generar uno nuevo.

Recuerde que los elementos que se encuentran dentro de este mddulo seran los que integren sus

Papeles de Trabajo

El orden en el que se muestran los indices depende del nimero asignado en la Columna de Orden

gue se puede editar directamente en la Celda correspondiente.

Modificando los indices...
1. Para modificar un indice existente, seleccidnelo y haga clic en el botén [Editar].
2. Realice los cambios necesarios y haga clic en el boton [Guardar].
Los datos que contienen los controles de texto también son modificables:
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Objetivos

Concepto

Reglas de Valuacion
Reglas de Presentacion
Reglas de Revelacion
Notas

- \
Modificar Cédula [
3|

Guardar | Salir

Cédula Concepto

[l |[EFECTMO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO

Clasificacion Tipo Orden
[4CTIVO CIRCULANTE | [Estandar  ~| 10 |

Loz abjetivos de auditoria al levar a cabo el examen del efectiva v equivalentes de efectiva, zon log siguientes:

A) Comprobar la existencia del efectivo y equivalentes de efectivo, cerciordndonos de que e incluyan todos loz
fondos propiedad de la entidad en el balance general; ya sea que obren en su poder o que estén en custodia de
terceros.

B]*erificar su comecta valuacion, de conformidad con las normas de informacidn financiera.

C] Determinar su disponibilidad inmediata o resticciones.

[ Comprabar el correcta registro de oz rendimientos de las inversiones en el peroda carespondients.

DObjetivos Lguncep{u L Reglas de Valuacion L Reglas de Presentacion L Reglas de Revelacion Lﬂutas

La Clasificacion asignada a la cédula, sera de acuerdo al Rubro donde se quiera mostrar la
cédula en las Hojas de Trabajo.

Marcas de auditoria.

El sistema AudiTool cuenta con un catalogo de marcas muy amplio, del cual podra seleccionar
aquellas que formaran parte de la revision. Ademas, en caso de ser necesario, puede crear su
propia marca alfanumérica (letras y nimeros) de una longitud de tres caracteres. Para visualizar
el catdlogo de marcas de Auditoria debera entrar al men( [Plantillas] y elegir la opcion de
[Marcas]. El sistema desplegara la siguiente ventana:

Marcas de Auditoria [é]

+ 2 & |4

Nueve Edicidn Imprimir | Salir

Iv¥ Ver sdlo Marcas en Uso

Marca |Descripcion En Uso| No Deducible
T Comprobado fisicamente =
I |comprobado v
N [No Deducible F ¥
@ |Cruce de cédulas 2 [
T |Sumas verificadas 5 [
+  [Verificado con comprobantes originales. ¥ r
+ |l [l
SE |Solicitud de conformidad enviada = r
CPC |Cédula proporcionada por el cliente ¥ r
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Si desea modificar la descripcion de una marca, selecciénela y haga clic sobre el boton [Editar].
Recuerde que sdlo las marcas que se habiliten como marcas en “En Uso”, seran aquellas que se
muestren en el médulo de Papeles de Trabajo.

Si desea modificar la Descripcion de alguna marca, seleccidnela de la lista y haga clic en el botdn
[Edicion], realice los cambios en la ventana correspondiente y haga clic en [Guardar].

Si es necesario generar una nueva marca (alfanumérica), haga clic en el botén [Nuevo], donde
se desplegara la ventana para capturar la nueva marca y su descripcion; indicando al sistema de
igual forma si desea que esta marca este “En Uso”.

Marca de No Deducible

Dentro del catdlogo de marcas, solo podra existir una definida como “No Deducible, ya que al
asignar esta marca a un movimiento dentro del médulo de Papeles de Trabajo, le apoyara a dar
de alta este movimiento a la cédula de No Deducibles. Por lo tanto, es muy importante definir
esta marca antes de iniciar el trabajo de revision.

Procedimientos de auditoria por cédula.

Cada una de las cédulas de Auditoria que se hayan definido en el sistema podran tener asociado
un programa para guiar el trabajo de revision.

Para adaptar estos procedimientos ingrese al Men( [Plantillas] y elija la opcidn
[Procedimientos de Auditoria]. El sistema desplegara la siguiente ventana:

€ Procedimientos de Auditoria - Plantillas (230
U1 - S S - T 0 & 2|

Proced. Inciso | Edicion Eliminar = Exportar importar Adjuntar Quitar  Salir

CUENTAS POR COBRAR - NETO
INVENTARIOS

PAGOS ANTICIFADOS
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

INVERSIONES EN ASOCIADAS =

Num.|Inciso Procedimiento -

Confirmar fondos

NEEGE: 5

Practicar arquen
Corte de ingresos
Verificar que los fondos contades provenientes de la cobranza se depositen opor

BANCOS E INVERSIONES

PNERIESIF

5 ]| Investigar apertura de nuevas cuentas bancarias y su objetivo

COMENTARIOS PROCEDIMIENTO

ARCHIVOS DE TRABAJO SUGERIDOS AL PROCEDIMIENTO

Piocedimientos de Auditoria

Dentro de esta ventana podra elegir la Cédula de la cual desea editar los procedimientos de
auditoria. Asi mismo, elegir, complementar o agregar algin procedimiento haciendo clic en el
botdn correspondiente.

Si los cambios que se pretenden realizar en los procedimientos son representativos, puede
exportar a Excel el formato actual de todos los programas (con el boton [Exportar]) y realizar
las modificaciones en el archivo de Excel. Posteriormente podra incorporar el archivo al sistema
(con el botdn [Importar]) con sus programas, siempre y cuando haya respetado el formato del
documento.

Cuestionarios de control interno.

Los cuestionarios de Control Interno existentes pueden ser complementados en cuanto a las
peguntas que los integran: GENERAL, EFECTIVO EN CAJA, EFECTIVO EN BANCOS, etc.; o
bien,Para ver agregar un Nuevo cuestionarios.
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Para lo anterior haga clic en el Men( [Plantillas] y seleccione la opcion [Cuestionarios].

Contrel Interno @
1 8 2 x| =" X2 +

Nueva Inciso Edicion Eliminar | Exportar Importar | Rubros | Salir

Dezcripcitn -
B&NCOS J
INVERSIONES

INVENTARIDS

CLIENTES

DOCUMENTOS POR COMPROBAR

CUENTAS POR COBR&R S

¢Existe la poltica de afianzar a todos los empleados gue manejan fondos?
2 iSe tienen contratados seguros por resguardo de efectivo?
3 £5e efectlan argueos periodicos v sobre base sorpresiva cuidando y controlande que no se mezcle o disponga de efectivo de otros fondos o de los ingr
4 ;Estan separadas las funciones de custodia y manejo del fondo fijo de caja de las de autorizacion de pagos y registros contables?

CON RESPECTO AL FONDO FLIO DE CAJA

5 ;Estan separadas las funciones de custodia y manejo del fondo fijo de caja de las de autorizacion de pagos y registros contables?
L3 En las entregas de efectivo ;Existe autorizacion previa de funcionario responsable v una adecuada comprobacion de las erogaciones correspondientes?
T £5e ha adoptado la politica de establecer un maximo para pagos individuales? En caso afirmative, sefialar elimporte de este méximo
8 iSe cancelan los comprebantes con sello fechador de “"pagado” en el momento de ser cubiertos con recurses del fondo fio?
9 Los vales y comprobantes de caja ;Estan mecanografiadoes o se llenan a tinta?
10 i5e codifican los comprobantes de erogaciones v se identifican con el nombre v firma del responsable gue efectud el gasto?
T Antes de pagar cualquier comprobante ;Se revisa el de disposiciones administrativas y fiscales?
13 iSe expiden los chegues de reembolsos a favor de la persona encargada del fondo fijo de caja 7
14 ;Esta prohibido usar los fondos de caja para cambiar cheques de funcionarios, empleados, clientes o proveedores? e
15 iEs el procedimiento para reposicion del fondo lo sufic agil para evitar exceso de fondos ociosos o, por contra, falta efective para cubriruna e -

Si desea agregar un Nuevo Cuestionario, haga clic en el boton [Rubros].
Nota: Los Programas y Cuestionarios de Auditoria podran exportarse a Excel para facilitar su
edicion, respetando el formato de la hoja electrénica y poder incorporarlo nuevamente al sistema.

Catalogo de No Deducibles.

Dentro de los papeles de trabajo, sera necesario clasificar los movimientos No Deducibles de a
cuerdo a su causa, y asi, obtener un reporte ordenado cuando usted lo requiera.

Para modificar esta lista de causas de No Deducibilidad, haga clic en el Menu [Plantillas] y
seleccione la opcion [No Deducibles].

Clasificacion para no deducibles lé]
+ 2 x & | 4

Nuevo MWodificar Eliminar Imprimir | Salir

E
SIM DESGLOSE DE |V.A.

REBASA LIMITES DE DEDUCIBILIDAD
SIN LEYEMDA PARA ABOMO EN CUENTA
WO ESTRICTAMENTE INDISPENSAELE

"E 4

Si desea agregar un nuevo concepto: haga clic el botdn [Nuevo]. Para editarlo, seleccione el
elemento y haga clic en [Modificar].

La lista de conceptos de No Deducibilidad que quede definida dentro de este mddulo, sera la que
esté disponible en Papeles de Trabajo al dar de alta este tipo de movimientos. (Después de crear
Su empresa).
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0 Archivo permanente de auditoria.

a

El Archivo Permanente, es una distribucién de carpetas que tiene como objetivo apoyarle a
organizar los documentos mas importantes relacionados con la empresa. Para observar la
organizacion de las carpetas gue propone el sistema AudiTool, debera ingresar al Menu
[Plantillas] y elegir la opcion [Indice de Archivo Permanente], de tal forma que el sistema

despliegue la siguiente pantalla:
Archivo Permanente

jyo >

Agregar Carpeta

= E ARCHIVO PERMANENTE
= E DATOS SOBRE LA EMPRESA Y SU ORGANIZACION
= E Hoja de datos del cliente
Historia del negocio
= % Descripcion del negocio
[0 Organizacidn basica
() Productos o servicios proporcionados
[0 Métodos de ventas vy distribucion
[ Polticas financieras
() Copias de los informes anuales recientes
() Copias de estudios de consuttoria o impuestos
() Otros datos que sean (tiles
= ﬁ POLITICAS CONTABLES Y CONTROL INTERNO
() Descripcidn de las polticas contables por dreas significativas

La estructura del Archivo Permanente que defina en este médulo de sistema, serd el que se
incorpore a cada una de sus empresas al darlas de alta.
Podra complementar o eliminar los elementos que conforman el Archivo Permanente, a fin de
establecer la disposicion final de las carpetas del mismo.

Para agregar un nuevo elemento...

Como lo indica la imagen, usted debe posicionarse en el folder debajo del cual desea agregar el
nuevo elemento y hacer clic en el botén [Carpetal].

El sistema creara la nueva carpeta para que usted asigne el nombre de la misma.

Cartas modelo para circularizacion

Las cartas modelo, que son aquellos formatos que se emplearan para realizar la Circularizacion en
el moédulo de Papeles de trabajo, podran consultarse y adaptarse a las caracteristicas del
despacho, antes de emplearse en dicho proceso.

Para ver el detalle de las cartas, ingrese al Menu [Plantillas] en la opcion de [Cartas Modelo].
De tal forma que el sistema despliegue la siguiente ventana:
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Cartas Modelo @
+ 2 X = |49

Nueva Editar Eliminar | Variables | Imprimir | Salir

Descripcion

CONFIRMACION AABOGADOS

CONFIRMACION BANCARLA

CONFIRMACION DE ACTAS DE SECRETARIO DE CONSEJO
CONFIRMACION DE CLIENTES

CONFIRMACION DE CUENTAS DEACTVO

CONFIRMACION DE CUENTAS DE PASVOD

CONFIRWACION DEL SECRETARIO DEL COMSEJO DE ADMINISTRACION

i
5
5
H
b=}
g
»

AEITEICOEOERIERY 5
afrsfra|ral nalra| a5
EIESITEIICIRNINRY (5

Nombre y direccién de los
Abogados de la compaiiia:

Estimado(s) Sefior(es):

Le(s) rogamos comunicar directamente a nuestros auditores independientes, [DESPACHO_NOMBRE],
[CP CALLEI [CP COLONIAL [CP CPILICP ESTADOI. cualguier informacion aue usted(es) tenaaln) en

De la lista que se muestra podra seleccionar aquella que requiera la modificacion en cuanto a
datos y redaccion.

1. Seleccione de la lista la carta de su interés y haga clic en el boton [Editar].
2. Una vez desplegada la carta, realice los cambios y oprima el botén [Guardar].

Ademas de mostrar la descripcion de cada carta, esta ventana también permite adaptar los
margenes de la hoja de cada una de ellas; de modo que facilite la impresion en hojas
membretadas, o se adapte en lo posible, a las caracteristicas requeridas.

Nota: El texto que se encuentra entre corchetes dentro del texto de la carta hace referencia al
nombre de la variable que se imprimira en este espacio.

| 1.- Obtencion de la informacién contable del cliente.

a) Extraccion y manejo de la informacion contable de un sistema comercial (aspecto
teorico).

Los sistemas comerciales generalmente tienen herramientas para poder exportar la informacion en
archivos de texto (.TXT), tablas de datos (.DBF), o en formato de Excel (.XLS). Por lo tanto, es posible
detallar un procedimiento a seguir con las pantallas que guien al resto de los usuarios en la generacion
de esta informacion.
El objetivo es identificar el proceso mas confiable para obtener todos los archivos necesarios que el
sistema AudiTool necesitara para incorporar la informacion:
o Un archivo que considera la totalidad de las cuentas dadas de alta en la empresa, con su
descripcion, nivel, tipo de cuenta (D 6 A), cuenta acumulativa, etc
o Un archivo o archivos por cada mes que contemplen los movimientos de pdlizas de todo el
periodo a evaluar; el cual considere: nim. de pdliza, fecha, tipo, concepto, tipo de movimiento,
cuenta a la que se estd afectando, referencia, importe, etc.
o Una balanza correspondiente al mes inicial del periodo, para obtener los saldos iniciales.
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b) Manual electronico donde se explica como obtener la informaciéon de los principales
sistemas comerciales en México.

El Sistema AudiTool, cuenta con un Manual de usuario que apoyara en el desarrollo del trabajo de
Auditoria; y que ademas, cuenta con una Guia de Exportacion en el punto 9; en el cual, usted podra
encontrar el detalle de los pasos a seguir en la exportacidn de los archivos de los sistemas comerciales,
segun corresponda. Tal como se ejemplifico el caso de COI WIN.

Las guias de los sistemas comerciales, con los que actualmente cuenta AudiTool son:

COI MS-DOS ver. 2, 4

COI MS-DOS ver. 5, 6
COIWINver.1,2,3,35y4

COI WIN ver. 5.0

Contabilidad Vital Sistemas ver 1.0
Control 2000 ver. 5.2 a 6.2 (MSDOS)
Control 2000 ver. 1.9 (windows)

Control 2000 ver. 3.0 (windows)

Control 2000 ver. X.X (windows)
Contanetica ver. 8.03

ContaWin Millennium ver. 3.05 (windows)
ContPaq - Importacion DBF - (RECOMENDABLE)
ContPaq i

Dealler ver. 1.0 (MSDOS)

MacroPro MS-DOS

Microsip Windows 2006 NG

Microsip ver 6.0 (MSDOS)

Pacioli 2000 MSDOS

Proscai ver 5.0 OMNIS7

Sistema Contable Gubernamental para Municipios ver. 1.1
Sistema SICONTA

Sistema Pancho's ver 10.0

LOMAS 2.02

LOMAS 2000

Texto Personalizado

O 0O O O 0O 0O OO O0OO0OO0ObO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0oOO0oOOoOO0o0OOo0OOoOO0o0O0

| 3.- Importando los datos contables al sistema.

a) Importacion de Informacion Contable al sistema AUDITOOL

Antes de realizar la importacion de sus archivos que contienen la informacion de su empresa, sera
necesario darla de alta dentro del sistema AudiTool.

Para ello ingrese al Menu [Inicio] y elija la opcién [Nueva Empresa], de tal forma que el sistema
despliegue la siguiente ventana:

10
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Registro de Empresas
H x

“ Guardar Salir

| Hombre Corto IEMPRESA Ejercicio |2El11 VI

| Hombre IEMPRESASADE cw

RFC | Tipo de Dictamen IESTADOS FINANCIEROS GENERAL j

DIGITOS POR NIVEL ¥ ESTRUCTURA DE LA CUENTA CONTABLE

MNivel 1 Nivel2 HNivel3 Nivel4 HNivel5S HNivel6 Nivel7 HNivel8 Nivel9 HNivel 10 Nivel 11 Nivel 12
[+ 20 [3 [«

Formato de la cuenta: 9=Numérico A=Alfanumérico

|e-98-998-9980

¥ Caracter separador de nivelss en cusnta =>|T
|v¥ Catalogo con estructura de arbol
¥ Rellenar cuentas con ceros en captura Mostrar Saldos Finales con Mes 13 [

Capture el nombre corto de la empresa, de preferencia sin espacios.

El nombre podra ser el nombre completo de la empresa y podra incluir puntos y comas.
Asigne el ejercicio del que se trata y

Establezca la estructura de la cuenta contable de la empresa.

Una vez que haya indicado los datos necesarios haga clic en el botén [Guardar]. Y a partir de
ese momento la nueva empresa permanecera abierta.

uhLwN=

Importar archivos...

Para realizar la importacién de los archivos, haga clic en el boton [Importar] que puede localizar en la
barra de herramientas principal, o en el Menu [Inicio]. De tal forma, que se muestre la siguiente
ventana:

|¥ \er =olo sistemas comerciales

SISTEMA CONTABLE i

AREX
AUDISYS

AUDITOR 4.0

AUDITOR 5.0

COIDOS Ver. 2.0

COI DOS Ver. 8.5

COIWWIN Ver 6.0

COl Win Ver. 5, 5.5, 5.6, 5.7

CONTA PLUS Ver. 2000

CONTABILIDAD VITAL SISTEMA VER. 1.0
CONTAFISCAL 2000 DOS Ver. 6.0
CONTAFISCAL 2000 Windows Ver. 1.9

—Datos de la empresa abierta :

Nombre: EMPRESA 5A DE CV

Estructura de la cta. | 9-99-999-9999

Eiercicio 2011

Continuar | Salir

11
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Seleccione el sistema contable del cual provienen los archivos a importar y haga clic en [Continuar].
En el caso particular del ejemplo sera: COI 6.0, la opcidén que debera seleccionar. De tal forma que el
sistema muestre la siguiente ventana:

R )
i Catalogo de Cuentas : Al dltimo mes de revigion
- CUsers\fer\Documents\ARCHNWOS AUDMOOL 2\CATALOGODICZ0 M ENGRANES txt J
20m
» Catédlogo de Cuentas : Al mes inicial del periodo de revisidn
i CiUsers\fer'Documents\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLIZASABR2011.TXT J
2010 Palizas
Ene [¥ |CiUsersiferiDocuments\ARCHIVOS AUDTOOL 2APOLIZASENE2011.TXT J
I Feb [ [Collsers\fer\Documents\ARCHIVOS AUDITOOL 2POLIEASFEBZ011 TXT J
Mar ™ [CaUsers\fer\Documents\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLIZASHZ02011.TXT J
Aor V¥ HWWWWH
May ¥ C:_\U sers\fer\Documents\ARCHIVOS AUDITOOL Z\POLIZASMZQEUII.T_)_(_T
Jun W |CiUsersifer\Documents\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLIZASJUN2011 . TXT J
Jul W |cusers\feriDocuments\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLEZASIUL2011 TXT 4
Ago ¥ |C:\Users\feriDocuments\ARCHIVOS AUDTOOL 2POLIZASAGO2011 TXT J
Sep W |cusersiferiDocuments\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLIZASSEF2011 TXT J
Oct W' |cwsers\feriDocuments\ARCHIVOS AUDITOOL 2APOLIZASOCT2011 TXT J
Nov ¥ |C:\Users\feriDocuments\ARCHIVOS AUDITOOL 2\POLIZASNOV2011.TXT J
Dic ¥ |c:users\fer\Documents\WRCHVOS AUDITOOL 2\POLIZASDIC2011.TXT J
Mes 13 ==
m Caracter separador I~ Archivos de Pélizas en Excel

Cancelar

1. Haga clic en el botén [...] para asignar la ruta donde se encuentra el archivo del Catalogo de
cuentas del ultimo mes de la revisiéon.(En el caso practico del ejemplo, sera el mes de Diciembre).
2. Después seleccione, el archivo del Catalogo de cuentas al mes de inicial del periodo. (En el caso
practico, sera el mes de Enero)
3. Para asignar los archivos de polizas, haga clic en el botdn [...] del mes de Enero y asigne la ruta

de este archivo.

4. Una vez que se haya asignado la ruta de la totalidad de archivos, haga clic en el botdon

[Importar]

IMPORTANTE: Procure abrir sélo una vez el médulo de ImporTool

b) Consultando la informacion contable importada: Catalogo de Cuentas y como Asignar la
Naturaleza a las Cuentas Contables.

Al finalizar el proceso de importacién podra observar dentro del sistema AudiTool, la forma en que la
informacion se ha guardado en la base de la empresa, como son: el catalogo de cuentas, las pdlizas del
periodo y los mddulos que podra consultar para ver dicha informacion.

Catalogo de Cuentas: Haga clic en el Menl [Inicio] y seleccione la opcion [Cuentas].
Dentro de la ventana que se muestra, podra observar el niUmero de cada cuenta, la descripcion, el
nivel, la naturaleza (en el caso de que los archivos hayan proporcionado el dato) y el saldo inicial.

12
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A pesar de que sus saldos iniciales estén balanceados, debido a que las cuentas de Naturaleza
acreedora presentan el signo negativo que permiten hacer cuadrar la balanza; serda necesario
asegurarse de que todas las cuentas tengan asignada su Naturaleza en la columna correspondiente:

nrr

“Deudora o “Acreedora.

Lo anterior, se justifica en la necesidad de conocer la Naturaleza de la cuenta, para poder realizar una
seleccion de Saldos de cuentas de balance de una manera mas adecuada.

Para indicar la Naturaleza de sus cuentas, por medio de rangos, haga clic en el siguiente boton:

A
“D! Especificar Naturaleza de la Cuenta:

Especificar la Maturaleza de la Cuenta ﬁ
Cuenta Inicial Mivel
101 JE3 | K
|[Z.A.JA
Cuenta Final Hivel
=z =l
INTERES DEDUCIBLE
Maturaleza |
* Deudora ™ Acreedora

Azignar Lancelar |

Con esta herramienta usted podra asignar una misma Naturaleza a un rango de cuentas determinado,
tal como se muestra en la imagen anterior.

Cambiar signo en Cuentas Acreedoras:

Esta herramienta sélo estara disponible para aquellos enlaces en los cuales los Saldos de las cuentas
Acreedoras no presenten signo negativo (nimeros rojos); y podrd aplicarse después de haber
especificado las cuentas a las cuales se les antepondra el signo menos, con la leyenda “Acreedora”.

El mensaje que avisa de este procedimiento, es el siguiente:

AudiTocl 2012 Ver, 1.0.0 l J

% Este proceso determina Unicamente la naturaleza de las cuentas

' acreedoras

la asignacidn consiste en anteponer el signo negativo al saldo inicial
que originalmente haya side importado, ;confirma que desea
continuar?

Si | Mo ‘

13
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Por lo tanto, dentro de este mddulo podra apoyarse de las herramientas [Asignar] naturaleza y
[Alternar] signo para cuadrar su balanza, en caso de que presente saldos desbalanceados por la
ausencia de signo en sus importes.

IMPORTANTE: Recuerde que en AudiTool los saldos de naturaleza Acreedora se manejan en nimeros
rojos y los saldos de naturaleza Deudora positivos (negro).
De tal manera, que al realizar la suma de nuestros importes de la balanza resulte cero: “Saldos
Balanceados”

c) Consultando la informacion contable importada: Balanza, Pdlizas, Auxiliares.

Balanzas: Haga clic en el Menu [Inicio] y seleccione la opcion de [Balanzas]

\Jf Balanza de Comprobacion (=3
< B
Imprimir | Salir
BALANZA DE COMPROBACION AL 31/ENE/2011
¥ Ver solo cuentas con saldo Saldos:  [Enero _~| Nivel 2~
Buscar: |
Cuenta Descripcion Salda Inicial Cargos Abonaos Saldo Final ~
» 101 235,233 79 70,218 50 165,015.29
10100001 CAJATIHUATLAN 2,728.12 2,728.01 o1
10100002 CAJA CHICA MARTINEZ 48,482.36| 26,647.12| 21,835.24
10100003 CAJA CHICATUXPAN 65,490.66| 28,030.36| 37,460.30
10100004 CAJA CHICAALTAMIRA 12,371.04] 3,392.02 8,979.02
10100005 CAJA CHICAALAMO 13,205.03 735.02] 12,470.01
10100006 CAJA CHICA POZA RICA 92,955 58| 8,684 97 24 27061
102 INVERSIONES TEMPORALES 2,958,297.70 500,834 41 2,457 45329
10200001 INVERSION 74525187 2,958,297.70 500,834.36 2,457 463 34
10200002 INY EMPRESARIL 2113564 0.05 -0.05
103 BANCOS 4,808,748.91 4,838,055.89 -30,306.08
10300001 BANAMEX 889203354-5 0.02] 0.02
10300002 546857481 249,438.23 247,366.00 2,073.23
10300003 TARJETA 5584260317500091 7,105.44 6,902.44 203.00
10300004 8896123077 4,213,277.87 4,248 287 55 -35 00968
10300005 88559126114 338,927.35| 3356,500.00 242735
201 CLIENTES MATRIZ 3,420,885.59| 1,328,553 40 2,092,332.19
20100001 C. VARIOS MATRIZ 11,734.20 -11,734 20
20100003 WILLIAM WURTS THOMAS §,927.02 9,927.02
20100006 DOWEL SCHLUMBERGER DE MEXICO SA DE CWV 100,130.08 44,538.67 55,591.39
20100024 AUTOREFACCIONES WERACRUZ SADE CV 21,410.30 4,521.01 16,889.29
20100039 TRANSPORTES PARANTLA SA DE CWV 1,367.00 1,367.00
20100056 ANTOMNIO LEON VARGAS 1,455.01 1,455.01
20100059 AUTOTRANSPORTES COORDINADOS S_A. DE CW 100,191.04 69,231 .65 30,959.39
20100117 JOSE FRANCISCO XOXOCOTLA GARRIDO 3,680.01 1,915.01 1,761.00
20100127 RAUL HERRERA BLAZQUEZ 9,641.70 9,641.70 -~
SALDOS BALANCEADOS : 39.259.091.74_39.259.091._74 0.00/

Podra observar una balanza por cada uno de los meses importados. Asi como una balanza de:

o

O
O
O
O

Saldos Ajustados

Saldos Reclasificados o Finales de Auditoria
Saldos Ajustados y Saldos Reclasificados

Balanza Acumulada
Balanza Acumulada Saldos Ajustados

Polizas: Haga clic en el Menu [Inicio] y seleccione la opcion [Pdlizas].

En este mddulo el sistema le presentara las pdlizas registradas en cada uno de los meses importados,
asi como el detalle de los movimientos, cargos o abonos.

14
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P Movimientes en Pélizas ==
+ 2 * Ca = | ==
Nuevo Editar Eliminar | Cusdrar Aplicar | Imprimir | Sali
Buscar en:  [concepto ~l Movs. delMes de:  [Todes |
Félizas
POLIZA IMICIAL |
2 D 31-ene-11 COMISIONES BAMCARIAS CTA 23077 =
3 Dr F-ene-11 TRASPASOS OE LA CTA B126114 A LA CTA 23077 =
4 Dr F-ene-11 TRASPASOS DE LA CTA 957461 & LA CTA 23077 =
5 Dr F1-ene-11 COMISIONES DEL MES CT4. 957451 =
& D H-ene-11 TRAPASOS & LA CTA DE INVERSION DE L CTA, 23077 =
7 Dr F-ene-11 POR CHEQ DEVUELTO [+
8 DOr 3-ene-11 DEV DE DEFOSITO ]
3 DOr Iens11 COMPRAS DE EMERDATT =
10 [ FHoene 11 IDE RECAUDADD DEL MES EMERO =
1 DOr Hoene 11 IV & PAGAR DE EMERDA o]
1z Dr Hoene 11 FOFR DEVOLUCION DEL DOCUMENTO CH/258 o]
iE] Tor Foenedl INTFRFSF S DF [ & CTA DF INVFRSIAR = =
Buscar movimiento en: [Referencia =l
Dictalle de los Movimientos
Cuenta Descripoian Fiefarencia Cargod] Bbonos] ~
10100002 CAJé CHICS MARTINEZ MEZ SALDOS INCIALES 458,15,
10100003 CAJE CHICE TURPAN M SALDOS INCIALES 9,402.25
10700004 CAJE CHICE ALTAMIRA IRA_ SALDOS MCISLES 3,352.02
10100005 CAJE CHICE ALAMO SAL005 MCIBLES TI5.0Z
10100005 CAJA CHICA POZE RICA RICA SALDOS IMCIALES 10,565.08
0200002 ' EMPRESARIL 2113364 113964560005 IMCIALES 0.05
0200001 'EFSIOM 74525157 97 GALDOS INCIALES Z.043.159.72
0300001 ANAMEX S59203354.5 45 SALDOS INCIALES 0.0z
030000 546557451 SAL00S MCIABLES EEAE
030000 TARJETA B58426031 7500091 17500054L003 IMCIALES 110544
0300004 8896123077 SAL00S IMCIALES 11.244.79
0300005 5839126114 SALD0S IMCIALES 56.97)
20100007 C.wARIDS MATAIZ SAL00S IMCIALES 11.734.20 -
Sumas: 24.221.539.33) [ 24.221.539.39

Al editar una péliza...

El Estatus de la pdliza, predeterminado sera el de Aplicada, es decir, que al guardar la pdliza se aplica
automaticamente. En caso que desee desaplicar una, deberd deshabilitar esta opciéon y guardar los
cambios.

Si la poliza es de un Tipo Especial, haga clic en la casilla correspondiente para habilitar las opciones de
Pdliza de Mes 13 y Pdliza de Ajuste y/o Cierre, elegir la que corresponda y guardar los cambios.

Si alguna de las podlizas de un mes determinado, es una Pdliza de ajuste (lo que significa, que tiene
registrado el cierre del ejercicio) y usted desea que esta pdliza sélo afecte a los saldos iniciales, haga
clic en el boton de opcion Pdliza de ajuste y/o Cierre. Al guardar los cambios, la pdliza y sus
movimientos se moveran del mes, y se aplicaran al Saldo Inicial.

De la misma forma, si usted desea mover una poliza de un determinado mes: (Enero-Diciembre)
a Mes 13, sera necesario hacer clic en el boton de opcion: Pdliza Mes 13, para que
dicha poliza se mueva a Mes 13.

Auxiliares: Haga clic en el Menu [Inicio] y seleccione la opcion de [Auxiliares].

El sistema desplegara la ventana para que asigne el rango de cuentas del cual desea obtener el auxiliar,
asi como, el periodo que comprendera:
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- ™
Reporte de Auxiliares - u

: - a L -t S

Rango de cuentas Periodo

|1u1 j|1 x| || Desde |Enem vI

51960000 w||2 x| | Hasta IDiciemhre vI

Cuenta Descripcion [«]

91850002 PTU

91850004 ISR A FAVOR caciones

919 OTROS GASTDS

91950000 INTERES DEDUCIBLE
I 91950000 INTERES DEDUCIBLE - Irnpriri | Ceresn | I
L —_— T—— J

[y

Haga clic sobre los botones para desplegar la lista del catalogo y elegir el Rango de cuentas.

2. El cuadro del lado derecho, le apoyara a filtrar el nivel de cuentas que se desplegaran, y le facilite

la busqueda de la cuenta.

3. Puede escribir el nombre del la cuenta en el cuadro de texto para identificar rapidamente la

cuenta deseada.

4. Defina el periodo y haga clic en [Imprimir]

d) Emision de reportes y exportacion de la informacién a formato EXCEL:

Los reportes del sistema AudiTool cuentan con una herramienta para exportar la informacion a Excel.
Ingrese a algun moédulo de Balanzas, Auxiliares o Pdlizas y despliegue algin reporte en su “Vista
Preeliminar” como se muestra en la siguiente imagen:

'
Bf BALANZA DE COMPROBACION AL 31/ENE/2012

(o] 2 [z

|| <] ere v M| =] S|&|c| 00z =] [ | #| Towios

TRABAJAR SA DE CV
BALANZA DE COMPROBACION AL 31ENE2012
AUDITORIA AL 31DIC2012

o0

709 of 7

CLIENTES

Cuenta Descripcion Saldo Inicial Carzo
1001 FONDO LE CATA CHICA 300.783.61 3032412
1001001 VICTOR MANUEL LARA ALDANA 807207 0.0
1001002 VICTOR MANUEL LARA ALDANA 3B.000.00 0.0
1001-003 VAT ORES EN CIRCULACION 23471154 1444513
1001-004 GASTOS POR COMPROBAR 000 58,7808
1002 BANCOS 58313780 5.543.3234
1002-001 SANTANDER CTA 545000085620 51951791 6.013.170.0
1002-002 BANAMEX CTA 785-13802 2234483 30003533
1002-003 HIBC 40137018801 1477649 00
1002-004 TiE BANCO 15408357 30.000.0
1002-005 INVERSIONIXE .00 .0
1003 BANCOS DOLARES 0.00 0.0
1003-001 BANAMEX CTA 2000020 .00 0.0
1004 COMPLEMENTO BANCOS DOLARES .00 0.0
1004-001 BANAMEX CTA 9000029 0.00 00
1201

230043868

I

1453538

+

1. Posteriormente haga clic sobre el siguiente botén: =

de Excel.

&

2. Puede desplegarse el siguiente mensaje

para exportar la

informacion a un archivo

16
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Microsoft Outlook

Mo hay ningdn cliente de correo predeterminado o el cliente actual no puede procesar la solicitud
de mensajeria. Ejecute Microsoft Outlook v establézcalo como el cliente predeterminado.

3. Sise despliega el mensaje anterior, haga clic en [Aceptar] y oprima nuevamente la herramienta
de [Exportar]. De tal forma, que pueda visualizar la siguiente ventana:

Export Iﬁ
Format: oK |

D estination:

Disk file |

" 4

4. Haciendo clic en cada uno de los cuadros de opciones, elija los siguientes valores:
Format: Para obtener un archivo Excel sera necesario seleccionar la opcion Excel 5.0 (XLS) dentro
de las opciones en Format.
Podra observar que dentro de las opciones que se despliegan en Format, usted puede seleccionar
la exportacion a un archivo de texto, siempre y cuando no afecte a la distribucién de su
informacion.
Destination: El destino del reporte sera un archivo, por lo tanto, seleccione: Disk File

5. Haga clic en el botdon [OK] para continuar con la exportacion y podra visualizar la ventana para
indicar la ruta donde se guardara el archivo.

Esta forma de exportar la informacion a un archivo de Excel, puede ser empleada en diversos reportes
del sistema AudiTool. Los reportes a exportar mas comunes son:

o Balanzas (Mensuales, Anuales, Ajustadas).
o Auxiliares.
o Pdlizas.

e) Importacion de los Saldos del Afio Anterior Final

AudiTool le permitird importar la informacion comparativa del ano anterior final de la empresa, ya que
estos Saldos son los que podra observar dentro del médulos de Papeles y Hojas de Trabajo una vez
clasificadas.

Utilizando el médulo de Importar/Capturar Balanza...

Cuando en la opciéon [Importar] el enlace de su sistema contable no cuenta con la pestafia para
importar los saldos del Afo Anterior Final, se podra emplear un mddulo opcional del sistema; el cual le
apoyara a importar dichos saldos por medio de un archivo de Excel (.XLS) o un archivo de texto (.TXT).

Para poder importar la informacion del Afio anterior final, ingrese al ment [Herramientas] y haga clic
en la opcién [Importar/Capturar Balanzal], el sistema desplegara la siguiente pantalla:
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m Balanza de Comprobacion

| =

Verifica

%

Jui
!

importar bt Importar XLE  Totalizar Atemar Signo | Imprimir

+

=1 x

Salir

BALANZA DE COMPROBACION AL 31/DICI2011

Hiveles Cta: 9999-999-999 I Ver solo cuentas con saldo Saldos de: | AfIO ANTERIOR FINAL j Nivel |3 =
Buscar: |
TODAS LAS CUENTAS
Cuenta Diescripcion Importe Mivel Tipo Mat | Cuentadcumulativa -
p [1001 FONDO DE CAJACHICA 692,573.61| 1 |ACUMULA | Deud
1001-001 WVICTOR MANUEL LARAALDANA 8072.07| 2 |DETALLE Deud 1001
1001-002 VICTOR MANUEL LARAALDANA 38,00000| 2 |DETALLE Deud |1001
1001-003 WALORES EN CIRCULACION 643,649.90| 2 |DETALLE Deud 1001
1001-004 GASTOS POR COMPROBAR 2851684 2 |DETALLE Deud |1001
1002 BANCOS 441633.46) 1 |ACUMULA | Deud
1002-001 SANTANDER CTA 54500008629 382743 77| 2 |DETALLE Deud |1002
1002-002 BANAMEX CTA.TE5-13802 21,793.36( 2 |DETALLE Deud |1002
1002-003 HSBC 40137918501 2 |DETALLE Deud |1002
1002-004 IXE BANCO 37,09633| 2 |DETALLE Deud |1002
1002-00 INVERSION [XE 2 |DETALLE Deud |1002
1003 BANCOS DOLARES 1 |ACUMULA | Deud
1003-001 BANAMEX CTA. 9000029 2 |DETALLE Deud |1003
1004 COMPLEMENTO BANCOS DOLARES 1 |ACUMULA | Deud
1004-001 BANAMEX CTA 5000029 2 |DETALLE Deud | 1004
1201 CLENTES 147,710.34| 1 |ACUMULA | Deud
1201-001 EVELA NOGUEZ BUTRON 2 |DETALLE Deud |1201 b

[Importar txt].

3)

archivo.

4)

informacion para desplegar el siguiente mensaje:

Confirmar revision @

Revision

Almes de

Confirme el tipo de revision:

ANO ANTERIOR FINAL v

iDiciembre S

Aceptar ]

LCancelar |

En la lista que se despliega en "Saldos de”: elija la opciéon de: Saldos del Afio Anterior Final.
Dependiendo del tipo de archivo con el que cuente, hara clic en: el boton [Importar XLS] o

Para el archivo de Excel, el sistema desplegara la ventana para indicar la ruta o ubicacién del

Cuando se haya asignado el archivo y continuado el proceso, el sistema comenzara a leer la

5) Haga clic en [Aceptar], para confirmar que los datos corresponden al Ailo Anterior Final del mes
de Diciembre.

| 4.- Generando Papeles Electrénicos de Auditoria.

a) Llenado de cuestionarios de control interno.

Para observar los cuestionarios de Control Interno disponibles en su empresa de trabajo, ingrese al
Menu [Auditoria] y haga clic en [Ctrl Interno]. Tal y como se muestra en la siguiente pantalla:
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# Control Interno Cuestionaric de Ctrl. Interne @
i B = |8
Adjuntar | Tiempos Imprimir | Salir
E | Sup |Eval |Descripcion del Cuestionario - 5 — S
Usuarios [Inicio [Termina [ Horas |
[ BAMCOS
INVERSIONES
INVENTARIOS
CLIENTES
DOCUMENTOS POR COMPROBAR -
Num | Inciso [Pregunta Sl | NO [MIA| ~
1 iExiste la poltica de afianzar a todos los empleados que manejan fondos? C O [C
2 i Se tienen contratados seguros por resguardo de efective? [SREaRES
3 i5e efectiian argueos perijdicos y =obre base sorpresiva cuidando y [sBaREs
4 iEstan separadas las funciones de custedia y manejo del fondo fij de [SREaRES
CON RESPECTO AL FONDO FLJO DE CAJA
5 iEstan separadas las funciones de custedia y manejo del fondo fij de [SREaRES
6 En las entregas de efectivo jExiste autorizacion previa de funcionario [sBaREs LI5S
7 i5e ha adoptado la poltica de establecer un maximo para pagos [SREaRES
8 i5Se cancelan loz comprobantes con sello fechador de "pagado™ en el cleE e -
Total Cuestionario 0:00 hrs.
"
REGISTRAR TIEMPO DE APLICACION |
_ | ‘Aplicagién  Supervisidn Evaluacidn
(M= mES Total Aplicacidn: 4:00 hrs_

Podra observar que en la parte superior, se muestra el Cuestionario al cual corresponden las preguntas
que se muestran en la parte de abajo.

Para dar respuesta a cada pregunta, haga clic en la opcion que corresponda del lado derecho; vy si
desea detallar mas la respuesta de la pregunta: realice las anotaciones en el espacio inferior
“Observaciones”. Y de requerir documentar una respuesta Negativa podra hacerlo en la pestaiia de
“Sugerencia”, la cual se mostrara cuando responda de forma negativa una pregunta.

Imprimir Cuestionarios...
Puede imprimir sus cuestionarios con las respuestas que se han capturado en el sistema, u obtener una
impresion en su formato de contestacion manual.

Nota: Si al desplegar la lista Unicamente estd disponible el Cuestionario General y desea visualizar los
demas cuestionarios para dar respuesta a ellos; debe ir al Meni [Empresa] y elegir la opcion de
[Cuestionarios a Utilizar]. En esta ventana, los cuestionarios que usted elija como predeterminados
seran aquellos que estén disponibles en el médulo de Ctrl. Interno. (Esto también se puede modificar
desde el MenuU de [Plantillas], para que el cambio aplique a todas las nuevas empresas a partir del
cambio).

b) Clasificacion de cuentas para la generacion automatica de las cédulas sumarias e
integraciones.
Antes de iniciar con la revisidn, serd necesario asociar la informacidon contable a nuestros papeles de

trabajo. Por lo tanto, para asociar el catalogo de cuentas a indices de auditoria o cédulas de trabajo,
ingrese al Menu [Auditoria] y haga clic en [Cédulas].
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Catdlogo de Cuentas
Cuenta Descripcion Nivel Cédula Descripcion Clasificacién -
1001 FONDO DE CAJA CHICA 1 A EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO ACTNVO CIRCULANTE
1002 BANCOS 1 A EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO ACTVO CIRCULANTE

~ |

1004 COMPLEMENTO BANCOSLC| 1 A JE:ECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFECTIVO ACTNVO CIRCULANTE
1201 CLENTES 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIRCULANTE
1302 ANTICIPO A4 PROVEEDORES| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNVO CIRCULANTE
1303 FUNCIOMARIOS  EMPLEA| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNVO CIRCULANTE
1304 DEUDORES DVERSOS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIRCULANTE
1305 DEPOSITOS EN GARANTIA | 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNVO CIRCULANTE
1240 GASTOS DE INSTALACION| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1350 AMORT DE GASTOSDEOQI[ 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIRCULANTE
1401 ALMACEN 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTIVO CIRCULANTE -
1410 COMPRAS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1501 PAGOS ANTICIPADOS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIRCULANTE
1510 VAACREDITABLE 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTIVO CIRCULANTE
1511 N/A PENDIENTE PORACREC| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1512 CONTRIBUCIONES AFAVOE 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIRCULANTE
1513 ANTICIPOS A ISR 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTIVO CIRCULANTE
1515 CREDITO AL SALARIO 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1518 SUBSIDIO PARAEL EMPLE(| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNVO CIRCULANTE
1601 MEJORASALOCALESARF| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTIVO CIRCULANTE
1602 EQUIPO DE COMPUTOD 1 E PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPD ACTIMO NO CIRCULANTE
1603 EQUIPO DE TRANSPORTE 1
1604 MOBILIARIO Y EQUIPODE (| 1
1605 MAQUIMARIA Y EQUIPO 1
1611 DEP.ACUM. MEJORASALC] 1 2

Como puede observar en esta ventana se han desplegado las cuentas que integran el catdlogo de la
empresa; y como es normal, Unicamente se asignara el indice a la cuenta de mayor que formara parte
de esa cédula.

Nota 1: Dependiendo de la estructura del catalogo de su cliente, usted determinara a que nivel se
realizara la asignacion del indice.

Como asignar el Indice:
1) Haga clic en la columna Cédula de la cuenta correspondiente para desplegar el catalogo de cédulas
de la empresa.
2) Seleccione la cédula haciendo clic sobre ella.
Como asignar la Clasificacion:
1) Haga clic en la columna Clasificacion de la cuenta correspondiente para desplegar el catalogo de
Rubros de la empresa.
2) Seleccione el Clasificacion que tendra la cuenta dentro de las Hojas de Trabajo haciendo clic sobre
ella: Activo, Pasivo, Capital o Resultados.

c) Trabajando con cédulas sumarias e integraciones, asignacion de indices de auditoria,
observaciones y conclusiones.

Una vez que se han asignado los indices a las cuentas de mayor, serd necesario ingresar al Menu

[Auditoria] y elegir la opcion [Papeles de Trabajo], donde podremos observar las cédulas ya fueron
clasificadas:
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Papeles de Trabajo @
b2

Salir

Indice

B

A EFECTIWO ¥ EQUIWALEMTE DE EFECTIVO
E CUENTAS POR COBRAR -METO
E PROPIEDADES, PLAMTA Y EQUIPO
a0 GASTOS DE OPERACION

d

!r

Para ver la sumaria de alguna de las cédulas, sdlo basta con seleccionarla y oprimir en la pestafia
[Sumarias].

Papeles de Trabajo @
|4 8

Imprimir | Diferencias | Adjuntar | Indices | Salir

1]

A - EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO Saldos de: |FINAL - [~ Ver solo cuentas con saldo
. " Afio Anterior Final al) -
Cuenta Dezcripoion Indice 31/0IC/201 1 Final al 31/DIC/2012
— [I[1]] FOMDO DE CAJA CHICA &1 ES2 57361 £52 57361
[ 5] 002 ANCOS 2 44163345 44163345
[i[vE] ANCOS DOLARES
004 COMPLEMENTO BAWNCOS DOLARES
TOTALES=> 1.134.207.07 1.134.207.07
o] 2l
Los objetivos de auditaria al levar a cabo el examen del efectivo v equivalentes de efectivo, son los siguientes: -
3] Comprobar la existencia del efectivo y equivalentes de efectiva, cerciordndonos de que s& inclupan todos oz fondos propiedad de la entidad en el
balance general; ya sea que obren en su poder o que estén en custodia de terceros.
B Verificar su comecta valuacidn, de conformidad con las normas de infarmacidn financiera. E
C) Determinar su disporibiidad inmediata o restricciones
[1) Comprobar el comecto registio de log rendimientos de las inversiones en el periodo comespondiente.
E) Comprobar su adecuada presentacidn en el balance general v la revelacidn de restricciones, existencias de metales preciosos amonedados y el efective
Objetivos L Concepto L Waluacién L Presentacion L Revelacion |

Asi mismo, podriamos elegir la cuenta de la cual deseamos ver la integracion y hacer cli en la pestana
“Integracion”; observando asi, que el desplazamiento dentro de esta forma se realiza hacia a bajo.

Regresando a las posibilidades de edicién dentro de una Sumaria, se encuentran las siguientes
opciones:

Como asignar el indice a las cuentas:

1) Haga doble clic en la columna de fndice y coldquelo usted mismo. O bien, haga clic en el botdn
[Indices], para que el sistema los genere de manera automatica.
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A - CAJA BANCOS E INVERSIOHES Hivel
Cuenta Descripcion Indice ¢
001 FONDO FIJO DE CaJA A
002 BANCOS CTA. DE CHEQUES [% i
003 BANCOS CTaA. DE INVERSION

Modificando el Marco Teérico de la Cédula:
En la parte inferior de la ventana que muestra la Cédula Sumaria podra observar las pestanas
correspondientes a cada elemento del Marco Tedrico, los cuales puedes ser modificados directamente

en los espacios de texto.

Loz objetiva: de auditoria al llevar a cabo el examen del efectiva v equivalentes de efectiva, zon loz siguientes: -

&) Comprobar la exiztencia del efectiva v equivalentes de efectiva, cerciordndonos de que ze incluyan todos los fondos propiedad de la
entidad en el balance general; va sea que obren en su poder o que estén en custodia de terceros.

m

B Verificar zu corecta valuacion, de conformidad can las normas de informacidn financiera.
C] Determinar zu disponibilidad inmediata o resticciones.
D] Comprobar el correcto registro de los rendimientos de las inversiones en el periodo comezpondiente.

E] Comprobar zu adecuada prezentacion en el balance general v la revelacidn de restricciones, existencias de metales preciozos R

Qbjetivos L Concepto L\.Fﬂluacic'ln L Presentacion Lﬂevelﬂciﬁn |

d) Realizando una seleccion a Cuentas de Balance.

La seleccion de cuentas se realizarda en el nivel de “Integracion”, donde podremos realizar una
seleccién manual marcando la casilla Por REVISAR de aquellas cuentas que deseamos incluir en el
Trabajo de Revisién. O bien, haciendo clic en el botén [Seleccionar], para mostrar la siguiente ventana:

I N
Seleccionar... Lﬁ

(" Seleccion por Saldos

1201 - CLIENTES

(" Seleccion por movimientos

1201-00& - EFECTIVALE 5.A. DE C.\.

LCancelar

Seleccion por Saldos:
Para realizar una seleccion por saldos debera marcar la opcidon con este nombre y hacer clic en
[Aceptar]. Para que el sistema muestre una ventana con los 2 criterios disponibles, con los cuales se

apoyara para seleccionar las cuentas a revisar.
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i N
Criterios de seleccion - - ﬁ

1201 - CLIENTES

Seleccion en cuentas naturales

(" Saldomayora: g

(" % del tatal el | 70 % des 147,710.34

) 5
i el | 70 % de$

Aplicar LCancelar

b "y

Marque el criterio y los datos necesario para realizar la seleccion de las cuentas que conforma la
Integracion.

Una vez que estén listos los datos bebera hacer clic en el boton de [Aplicar], para observar como el
sistema marca de forma automatica conforme al criterio seleccionado, la cuenta que serad sujeta de
revisién, mostrando en la parte superior el porcentaje realmente calculado.

Cedulas Analiticas para cuentas de Balance:
Seleccione la cuenta de la lista de Integracion, y presione el boton [Seleccionar], para seguir con la
opcion de “Seleccion por Movimientos”. La cual le mostrara la siguiente ventana:

. i
Criterios de seleccidn @

1201-008 - EFECTIVALE 5.A. DE C.V.

i |7
[ % deltotal e | 70 9% de Cargos 113.198.00
" Abonos 115,380.00

&plicar | i

Dar seguimiento a las Conclusiones de la Cédula:
Para mostrar las Conclusiones de la Cédula en cuestién, debera hacer clic en la pestafia correspondiente
del panel del lado Izquierdo.

Si desea EDITAR el texto de alguna de las conclusiones sélo basta con hacer doble clic sobre el registro
que desea modificar.
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Las observaciones para cada una de las conclusiones, puede registrarlas en el control de texto de la
parte inferior que muestra la siguiente ventana:

Conclusiones

30 - GASTOS DE OPERACION
Hum. | Incis |Conclusion Sl HO | NiA

E Con base en el trabajo efectuado, podemos concluir que los saldos al 31 de diciembre de:

1 Se encuentran valuados v presentados conforme a NIF, [a] ol [

2 Son razonablemente correctos (en su caso, después de considerar los ajustes de auditoria). [a] ol [

3 No son razonables (explicar las causas, y dependiendo de su imporiancia relativa, revelarlas en las notas a los estados finan, [s] [ [af
e Y representan:
4 Los gastos de operacion en que incurrio la entidad por las operaciones normales de su giro | [ o] [of
=
L2]

._E Dbservaciones

e) Incorporacion al sistema de archivos en EXCEL, WORD , imagenes, etc.

Dentro del médulo de Papeles de Trabajo, AudiTool le proporciona una herramienta para almacenar en
el directorio de la empresa, aquellos documentos o imagenes que forman parte de la evidencia durante
el proceso de revision. Estos archivos podran ser de extension: * .xlIs, *.doc, *.jpg, *.bmp, 6 *.gif .

Este proceso lo podra realizar en los siguientes niveles.

A Nivel de Sumaria:
En esta pestafia podra relacionar archivos a las cuentas que aparecen listadas, y observar que al
asignar el archivo aparecera el icono de un Clip en la misma fila de la cuenta, indicando que
existen archivos relacionados.

A Nivel de Procedimiento:
También, es posible adjuntar archivos dentro del Programa de Auditoria en los procedimientos que
asi lo requieran. Para ello, tendrda que entrar al mend de [Auditoria] en la opcidn
“Procedimientos de Auditoria”.

A Nivel de Integracion:
A este nivel podra adjuntar los archivos a cada cuenta que lo requiera.
Cada una de las cuentas que contenga archivos relacionados, se identificaran por el icono del clip.

A Nivel de partida en la Cédula Analitica:
Cuando se encuentre en la pestafia de [Analitica] podra utilizar la herramienta para Adjuntar
archivos a cada una de las partidas que la integran, identificando con la imagen de un clip
aquellas partidas que ya cuentas con un archivo asociado.

Como adjuntar Archivos...

1. Seleccione el registro al cual desea adjuntar el archivo (Cuenta o Procedimiento), haciendo clic
sobre él.

2. Posteriormente haga clic en el boton [Ajuntar]... El sistema desplegara la siguiente ventana:
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] Adjuntara .. l @
100 - FONDO FLIO DE CAJA

Ubicacion y descripcion del documento
C\Users\feriDocuments\AUDTOOL VARIOS\Abastecedoral\bal ene b |
Descripcicn ||
Archivos Adjuntos
Archivo Descripeion
| Imnprirmie | Adjuntar | Salir |
b - -

Guia rapida AudiTool 13

Ubicacion y descripcion del documento: Haga clic en el botén [...] para asignar el archivo en el

siguiente cuadro de dialogo, seleccionandolo y haciendo clic en el boton [Abrir].

I Insertar datos adjuntos I =5
@U'\j » Bibliotecas » Documentos » 1 ~ [ 43 || Buscor Documentos )
Organizar + Nueva carpeta = 0 @
't Faverites Biblioteca Documentos Do (TR
i Descargas Incluye: 2 ubicaciones
M Escritorio Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaio -
= Sitios recientes |z [
PRUEBAL Carpeta de archivos 3
3 Bibliotecas Archivos de Qutlock Carpeta de archivos
3 Documentos PRUEBA RAY1 Carpeta de archivos
] Imégenes RAYMUNDO COI6 Carpeta de archivos
JV‘ Misica COINEW CARPETA Carpeta de archivos
B Videos AUDITOOL4 Carpeta de archivos
ARCHIVOS AUDITOOL Carpeta de archivos
“; Grupo en e hogar AUDITOOL 2 Carpeta de archivos
AUDITOOL VARIOS Carpeta de archivos
18 Equipo Snagit Carpeta de archivos
ﬁ-'; 05(CY) PLANTILLAS Carpeta de archivos
s Micrasoft Office factool velina Carpeta de archivas
il Sisternas [WHP E ™ SIPRED 12 Carpeta de archivos -
MNombre; PRUEBAL - R ~

Descripcion del Archivo. Capture la descripcion del archivo que esta relacionando.

Al terminar de referenciar el archivo haga clic en el boton [Adjuntar]. Los archivos que se adjunten se

agregaran dentro de la ventana en la lista de Archivos Adjuntos.

Como abrir un Archivo Adjunto:

Cuando usted posicione el cursor sobre el icono del Clip que aparece en la fila del registro, se
visualizaran en un recuadro amarillo, los archivos que estan adjuntos a dicho registro.

Para abrir un archivo adjunto, haga doble clic sobre la fila correspondiente en el icono del clip. Si
Unicamente existe un archivo relacionado a ese registro se abrird automaticamente; de lo contrario, se

desplegara la siguiente ventana para que Usted elija el archivo:
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Abrir archivo adjunto @

002-001 - BITAL CTA. 4013073192

Archivos Adjuntos
Archivo Descripcion

estado de cuenta hoja 2

Eliminar | Imprinnir [ Abrir Salir

f) Generacion de Cédulas Analiticas.

Dentro del médulo de Papeles de Trabajo, podra generar cédulas analiticas para cuentas de Resultados
y para cuentas de Balance:

Es posible generar cédulas analiticas de dos formas:
1) La primera... seria seleccionando la cuenta a nivel de Integracion y haciendo clic en el botén
[Seleccionar].

- ~
Criterios de seleccidn Iﬁ

G000-001-016 - VALES

Seleccidn en cuenta: naturales

(" Saldo mayora: g
(™ % del total el | 70 % de: 14232571

0 5
i el | 70 % deS
Aplicar | Lancelar |

" 4

e Puede realizar la seleccién de movimientos con base a un importe especifico.

e También, seleccionar un determinado porcentaje del total de la cuenta, del total de abonos, o
bien, del total de cargos.

e Otra opcién es hacer clic en la pestana Mensual y seleccionar Unicamente los meses que desea
revisar.

Es importante aclarar que los importes de naturaleza contraria de las cuentas se pueden

seleccionar, por un criterio separado.

2) La segunda es... activando la casilla “Por revisar” de cada una de las cuentas de las que desea

generar una cédula analitica; y haciendo clic en el botén de [Alcance]
. El sistema desplegara la siguiente ventana:
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Determinar alcance automatico de cuentas [&J
Cuentas seleccionadas
Crear Ced. I Selec. Total movs. | Selec. Total movs.
Analitica Cuenta Descripcion * movs. naturales| movs. contr. a su
naturaleza
| | 6000-005-003 IMPUESTOS ¥ DERECHOS 70 |l 8915510 [
v 6000-005-005 PUBLICIDAD ¥ PROPAGANDA 70 | 683831 [
|l §000-005-008 CUOTAS Y SUSCRIPCIONES 70 |l 10,000.00] [
| §000-005-008 CONTROL DE PLAGAS 70 |l 1830000 [
IV [eo00-00s-011 RECARGOS 70 | 295363 [
¥ |6000-005-012 VARIAS 70 | 210584 [
v 5000-005-014 GASTOS DE FIN DE ANO 70 |l 20,000.00] [

Cancelar

—

Aqui, podra determinar a qué porcentaje se realizara la revision de cada una de las cuentas.
Una vez definido los porcentajes, haga clic en [Generar], para que a nivel de integracién observe
como se ha asociado ya, la cédula analitica de sus cuentas.

g) Realizando anotaciones del trabajo de auditoria en cédulas analiticas.

Una vez que haya generado sus cédulas Analiticas podra registrar el avance y/o resultado de su revision
con las siguientes opciones:

O Observaciones, Notas y Sugerencias.
Realizando anotaciones relacionadas a cada uno de los movimientos que integra la cédula como se
muestra en la siguiente imagen.

Sélo deberd cambiar de pestafa: “Observaciones”

anotaciones que desea hacer.
Mas adelante podra obtener un reporte con el detalle de estas anotaciones de toda la revision.

o “Sugerencias”, segun correspondan las

Final al 31/DIC/2012

Rev. Pdliza

Tipo Fecha [Referencia

Tipo

Importe % VA

A

23

Dr | 11/02/2011 | NOMINA CORRESPONDIENT

748.30

23

Dr 11022011 | NOMINA CORRESPONDIENT

T20.20

23

Dr | 11/02/2011 | NOMINA CORRESPONDIENT

543.30

48

Dr  |25/03/2011 | NOMINA CORRESPONDIENT

737.80

43

Dr  |25/03/2011 | NOMINA CORRESPONDIENT

ooooo

584.10

|

s
l—de

50.00| Cargos

$10,389.10| Abonos

30.00

Sdo.Cta $14,562.90

Selecc.

Referencia Modiﬁt:ada‘\}r Info Adicional 1 V Info Adicional 2 \.‘f Obszervaciones V Sugerencias VNotas\

2l

$10,389.10

-

_

NOMINA CORRESPONDIENTE & L& 2D

Analilitica Pdliza

Referencia Modificada: En este espacio podra agregar o modificar informacién relacionado con la
referencia de la partida que se obtuvo de los datos contables.
Info Adicional 1 e Info Adicional 2: Seran los espacios que se puedan utilizar para agregar
cualquier dato relacionado con cada partida en particular.

0 Marcas de auditoria.
Para asignar las marcas de Auditoria a los movimientos de la cédula analitica, haga clic sobre
alguna de las columnas en blanco del lado derecho, de tal forma que el sistema despliegue el
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catalogo de las marcas “En Uso”, y de donde usted, seleccionara la marca correspondiente. Como
se muestra en la siguiente imagen:

Final al 31/DIC/2012

Rew. Péliza | Tipo Fecha [Referencia Tipo Importe; %o A VA j
23 Or 11/02/2011 [NOMINA CORRESPONDIENT| D 748.30 hd
23 Dr__ | 11/02/2011 [NOMINA CORRESPONDENT| D 72020 Descripcisn ~
23 Dr__ | 11/02/2011 |NOWINA CORRESPONDENT | D 548.30 T |Comprabadn fmcaments
48 | Dr |25/03/2011 |NOMINA CORRESPONDENT| D 737.80 1 o Deducble
42 Or_ |25/03/2011 [NOMINA CORRESPONDIENT| D 554.10 ® |Cruce de cedulas
bl I [Sumas verficadas
v |Werficada con comprobantes ariginales . =
r ze £0.00| Cargos 510,288.10 Abonos 50.00 Sdo.Cta 514,582.50 Selecc. $10,389.10

Referencia Inlndiﬁl::al‘la\.'r Info Adicional 1 V Intn Adicianal 2 v Obzervaciones V Sugerencias | Notas
NOMIMA CORRESPOMNDIENTE 4 LA 2D

Analilitica Pdliza

Tendra 7 columnas disponibles para asignar una marca de auditoria a cada uno de sus
movimientos. Ademas, tendrd la posibilidad de copiar las marcas definidas en un movimiento al
resto de la cédula analitica, utilizando el mend emergente que tendra disponible al hacer clic
derecho sobre el movimiento.

Movimientos No Deducibles.
Cuando asigne la marca de “No deducible” a algin movimiento, la siguiente pantalla le solicitara
los datos necesarios para agregarlo:

g

o

Cta. 065-048 MANTEHIMIENTO DE OFICIHA.

PolizaEg - 13
Referencia  |CH-D026, BRICK - MaN, F-
Importe 100,000.00
WV IvA [s  ~+|% | 1500000
W Ret.10%1SR [10  ~|% | 1000000
WV TasaRet.Iva [4 ~v|% | 4poooo

ohservaciones al movimiento Mo Deducible
Observaciones

Clasificacion ISIN COMPROBANTE l]

Agregar l LCancelar l

Indique los datos necesarios del movimiento No deducible, asi como es: el importe, el porcentaje de
IVA, las tasas de retencion de IVA e ISR, las observaciones correspondientes y la clasificacion del
movimiento.

Si desea ver las partidas No Deducibles, haga clic en el boton [Cédula ND] que se encuentra en la
barra de herramientas de este modulo de [Papeles de Trabajo], y que s6lo se mostrara cuando
el usuario de encuentre en la pestafia de ANALITICA O ANALITICAS.
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Ho Cédula N

o Deducibles
-

=]

=8 X

y- )

Cuenta:

4

X

Imprimir Eliminar | Salir

| 6000-001-010 - DI& FESTIVD

j [ Mostras Todas

CEDULA - NO DEDUCIBLES

DObservaciones

. % Ret. Importe Ret | % Ret Importe Ret.
Cuenta Poliza | Tipo Fecha Referencia Importe| % VA VA ISR i5r| A WA Totall
6000001010 23 Dr 11402/2011 | NOMINA CORRESPONL T748.30 748.30
Clasificacion de No Deducible
SIN COMPROBANTE j

obs capturadas

0 Habilitando Columnas de retencion

Cuando esté trabajando con una cédula analitica, es posible que debido a la cuenta que se esta
revisando, llegue a necesitar activar la casilla de “Ver Columnas de Retencion” dentro de la
ventana de la Cédula Analitica, de tal forma que se desplieguen las columnas para retension de IVA
y de ISR, como se muestra en la siguiente imagen:

100 %
5743 | %

Programado :
Revisado :

Cta. 065-055 - HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS

indice

Revision: [TODAS ¥

Criterios de Seleccion
2l 100 % de $406,863.00

Buscar: I Mostrar Movs. Mes: |Todos v
Final al 31/DIC/2005
A5 - | . N % Ret. Importe % Ret. Importe -
Rev.| Pdliza | Tipo Fecha |Referencia Tipo Importe %o VA VA ISR Ret. ISR VA Ret. IVA
v | 17 Dr__|14/01/2005 [REG PAGO HON ASIM ¢[ D 737250[V| 15 | 110588 10 73725V 4 29490[ 4 | &
v | 17 Dr_|14/01/2005 [REG PAGO HOMN ASIM¢[ D 5745.00]V| 15 861.75V| 10 57450V 15 861.75| 4 | &
v | 18 Dr_|31/01/2005 [REG PAGO HONORAR | D 737250 15 | 110588M | 10 737.25|V| 15 | 110588| A [ @
v | 18 Dr__|31/01/2005 [REG PAGO HONORAR | D 5,745.00 Al®
v | 21 Dr|15/02/2005 |REG HONORARIOS ASI| D 13,117.50 10 K
v | 23 Dr_ |28/02/2005 [REG HON ASIM 16-28 F| D 13117.50 4 K
v | 12 Dr_ |15/03/2005 |REGP-HON ASIM SAL 5[ D 7,372.50 15 ¢ [T
v | 12 Dr_ |15/03/2005 |REGP-HON ASIM SAL 5[ D 5,745.00 6.66 &
v | 14 Dr_|31/03/2005 |REG PAG HON ASIM SL| D 7,372.50 0 A
v | 14 Dr_ |31/03/2005 |REG PAG HON ASIM SL| D 5,745.00 | K
v 8 Dr  [19/04/2005 |HONO.& ALEJANDRO .| D 9,115.50 | K .'J
7 an P AANAPONZ U 0 MADAGDITA ADTA N nAdccn T T
jo o Tnnes e saldo Ini. $000 Cargos $406,363.00) Abonos $0.00/ Saldo Cuenta  $406,863.00, Total Selecc.  $406,863.00
Observaciones l Sugerencias |

Estas columnas le facilitaran la revision con determinadas cuentas; ademas, como puede observar
en la ventana, usted tiene la posibilidad de elegir la tasa que se aplicara a la retension de IVA, de

acuerdo a la cuenta que esté revisando.

Nota: El menl emergente que se despliega al hacer clic derecho sobre alguno de los movimientos,
también le ofrece la posibilidad de aplicar las tasas a todos los movimientos en un solo paso.

h) Trabajando con las cédulas analiticas.
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El sistema AudiTool permite visualizar las cédulas analiticas correspondientes a una cuenta determinada
en una sola ventana.

Por lo tanto, ademas de consultar la cédula analitica de forma individual, también es E
posible consultar y editar varias analiticas en una vista diferente; que podra apreciar
si hace clic en la pestana [Analiticas], que se encuentra del lado izquierdo.

Al hacer clic sobre este botdn el sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente. Donde la parte
inferior en cuanto a formato, es muy similar a la cédula analitica.

Analitica
CEDULAS ANALITICAS
Cuenta Descripoion Indice Fievizado| Final al 31 .-"DIEI.-";
§000-001-001 SUELDOS [l 1,028,228
6000-001-003 PRIMAVACACIONAL i 11,15
Ammm mma A A iy a o Lol r—
2l 2
Xng_lamado:... 81.29 6000-001-003 - PRIMA VACACIONAL Revision:
ZRevisado:..... 100 FINAL -
Buscar: | Movs. Mes |Todos -
Rev.| Pdliza Tipo Fecha |Referencia Tipo Importe. % VA IV,

v 37 Dr [21/01/2011 |[NOMINA CORRESPONDIENTEA | D 169.11 <] N

v 51 Dr  [28/01/2011 |NOMINA CORRESPONDIENTEA | D 245.00(v| 18 39.36 <]

v 19 Dr 11/03/2011 [NOMINA CORRESPONDIENTEA | D 172.85 <]

v 1 Dr 01/04/2011 |NOMINA CORRESPONDIENTE A | D 185.00 <]

v 38 Dr  [20/04/2011 |NOMINA CORRESPONDIENTEA | D 283.38 <]

v 35 Dr  [20/05/2011 |NOMINA CORRESPONDIENTEA | D 175.00 <]

st g Nir ATINEINAA TNAMIMA CADDECDNMNIEMTE A n %R En =)
r : 20.00/Cargos 29,085.64|Abonos £0.00 Sdo.Cta 511,151.97 Selecc. 59,065.64

MOMINA CORRESPONDIENTE A LA 3E

Referencia Modiﬁcada,n’\ Info Adiciona 1 J|'\ Info Adicional 2 J|'\ Observaciones J|'\ Sugerenciaz ,l'\Notale'l

Nota: Hay que tomar en cuenta, que esta pestafia solo estara visible para aquellas cuentas donde se
hayan definido ya, cédulas analiticas.

0 Cambiando de una cédula analitica a otra.
Para ver los movimientos de la cédula analitica de su interés, seleccione la cuenta de la lista en la
parte superior, el sistema mostrara los movimientos correspondientes a la misma.
En esta vista, usted también podra realizar: observaciones y sugerencias a nivel de movimiento,
asignar marcas de auditoria, modificar la referencia, o bien, habilitar las columnas de retension para
aplicar tasas necesarias incluyendo el IVA.

Por otro lado, es importante mencionar que los cuadros de opcion de Revision y Mostrar Movs.

0 Revision de movimientos utilizando las carpetas de pdlizas, en lugar de revisar por
analitica.

En caso, de que el trabajo se quiera facilitar con la revision de pdlizas completas una
5 vez realizada la seleccion, puede hacer clic sobre la pestafia [Polizas] que se
encuentra del lado derecho:

El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Tipo: Todos - Mes: Todos ~
Pdlizas

Poliza Tipo Fecha|Concepto j
1 Dr 01/0472011 NOMIMNA CORRESPONDIENTE A LA 1ERA SEMANA

10 Dr 04/02/2011 | NOMINA CORRESPONDIENTE A LA 1ERA SEMANA

11 Dr 05/08/2011 [NOMINA CORRESPONDIENTE A LA 1ERA SEMANA

12 Dr 07/10/2011 [NOMINA CORRESPONDIENTE A LA 1ERA SEMANA

13 Dr 07/01/2011 | NOMINA CORRESPONDIENTE A LA 1ERA SEMANA p
14 Nir NZMNAINA1 IMOAMIMA CADDFSDAMNDIEMNTE A 1A 2NA SFMAKNA

Rew. Descripcion :if Cargos Abonos %6 VA IA s

SUELDO NOH L_|

[] HO (TRAS NOI []

| | PREI SISTENCIA NOl | |

| | 009 PRE PUNTUALIDAD  [NOK 98.35 | |

[] 001 SUELDOS NON 5 821.20 []

| | |5000-001-007 HORAS EXTRAS NOl 201.35 | |

| | |6000-001-008 PREMIO DE ASISTENCIA NON 58212 | |

| | |6000-001-009 PREMIO DE PUNTUALIDAD  |MON 58212 || -
4 13
[T Wer Columnas de Retencion [~ Wer =olo movs. por revisar Cargos: $26,640.22) Abonos: $25,640.22

MOMIMA CORRESPOMDIENTE & L& 1E

Referencia Modiﬁcada,l"'\ Info Adicional 1 ,l'l'\ Info Adicional 2 ,l"'\ Observaciones ,n'"\ Sugerenciaz Jl"'-\Notaan'I

Dentro de esta ventana se encuentran listadas cada una de las pdlizas que participaron en la
seleccion y el detalle de los movimientos de la misma. Ademas, como puede observar en la imagen,
los movimientos que no hayan sido seleccionados por algun criterio, se mostraran inhabilitados en

comparacion con aquellos que formen parte de una analitica.

Los movimientos seleccionados también podran ser editados desde esta ventana: Modificando la
referencia, aplicando IVA, habilitando las columnas de retenciones, asignando marcas de auditoria,
o0 bien, realizando algunas observaciones y sugerencias.

i) Captura de Ajustes y Reclasificaciones.

Si durante la revision de sus papeles tiene la necesidad de establecer un ajuste o una reclasificacion que
se refleje en sus papeles y Hojas de trabajo, AudiTool le ofrece un moédulo para cada una de estas
situaciones; es decir, un modulo para controlar sus Ajustes y otro para las Reclasificaciones.

Para ingresar al mddulo de Ajustes, haga clic en el ment [Auditoria] y elija la opcion [Ajustes], el
sistema desplegara una ventana similar a la siguiente:
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AJUESTE WUEY AJTON

Ajustes 55
¢ LA x = = = x@.\ vy =]
Muevo Editar Eliminar | Observaciones Imprimir | Aplicados NoAplicados | TMayer 1 TMayor 2 | Salir
Buscar
Ctvo. Ajuste E::pueslu Concepto Referencia | Aplicado |Contabilizado|Poliza Tipo Fecha
1 1 ATV AJUSTE MUEWT AJTOT [ [l Cr

Cuenta Descripcion Cargos Abonos

1001-004 GASTOS POR COMPROBAR 300.00

1002-004 I+E BaMCO 300,00
| | TOTALES ==>3 | 300,00 300.00]

Observaciones

observaciones al cruce

Este mddulo le permitira ver el detalle de los ajustes que se iran capturando, conforme se lleva a cabo

la elaboracion de la auditoria.

éComo agregar un nuevo ajuste?
Al hacer clic en el boton [Nuevo] se mostrara la siguiente pantalla:
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B x
Concepto |CONCEPTO AJUSTE 8
Referencia  [2J8
Propuesto por EBH—LI

v Aplicar Ajuste

Cuenta Descripcion Cargo Abono
Cuenta 4§ | Descripeion N
001-001 FONDO FIJO DE CaJa, =q
002-001 BITAL CTA. 4013073192
002-002 BANAMEX
002-003
003-001 INVERSION BITAL
003-002 MERCADO DE DINERO INVERSIONES __'_l
| TOTALES ==>>|
Notas

De manera predeterminada la casilla de Aplicar Ajuste aparecera “Habilitada”. Esto indica que el
ajuste sera aplicable a todos los papeles de trabajo, y su efecto cambiara al hacer clic sobre esta misma
para “Deshabilitarla”.

Sera necesario agregar el Concepto y la Referencia del Ajuste, asi como las iniciales de la persona
que ha propuesto el ajuste.

Al iniciar la captura de movimientos, observe que en la columna Cuenta aparece una flecha que indica
que existe una lista de valores, podemos hacer clic y seleccionar la cuenta de la lista. O bien, digitar el
numero de la cuenta para que el sistema de manera automatica incorpore la descripcién y entonces se
realice la captura de los cargos y abonos correspondientes.

Capturando notas al ajuste...

Debajo de esta ventana aparecera la opcion Notas que Usted podra utilizar para detallar la justificacion
de la aplicacion de este ajuste.

Desaplicar un ajuste...

Para desaplicar un ajuste, sera necesario que lo seleccione de la lista y haga clic en el botdn
[Modificar], por ello, ademas de editar los datos del ajuste en general, podra deshabilitar la casilla de
Aplicar Ajuste, de tal manera que los movimientos del ajuste se desapliquen de la contabilidad al
guardar este cambio.

Por otro lado, si usted después de haber trabajado sobre una previa, donde por supuesto incluyé la
definicién y propuesta de algunos ajustes; y realiza la importacion de la informacion final, donde
probablemente algunas pdlizas nuevas son motivo de los ajustes propuestos, usted puede editar su
ajuste de la siguiente manera:

N

Num. Péliza | TipoPoliza |Dr ~|  Fecha

v i
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Indicando, el nimero, el tipo y la fecha de la pdliza que se genero en base a este ajuste.
En el momento que Usted edite este ajuste como Contabilizado, el sistema desaplicara sus movimientos
de los papeles de trabajo.

Reclasificaciones...

Para trabajar con el médulo de reclasificaciones, ingrese al MenU [Auditoria] y elija la opcion de
[Reclasificaciones], al desplegarse la pantalla podra observar que el tratamiento de éstas, es igual
que el que se realiza dentro del mddulo de Ajustes.

j) Visualizacion de la aplicacion automatica de ajustes y reclasificaciones en cédulas
sumarias e integraciones.

Los ajustes y/o reclasificaciones que se hayan dado de alta en sus mddulos respectivos, y que estén
como aplicados estaran reflejados en los Papeles y Hojas de Trabajo, para ver el resultado de su
aplicacion, cierre el médulo de Ajustes o reclasificaciones y haga clic en el MenlU [Auditoria] para
seleccionar la opcién de [Papeles de Trabajo], y posicionarse en un a cédula sumaria; en donde las
columnas de Ajuste Debe y Ajuste Haber deben presentar informacion, segun las cuentas a las que se
haya afectado en el Ajuste., tal y como se muestra en la siguiente ventana:

Nota: Si no puede visualizar las columnas del saldo ajustado y el de la reclasificacion, utilice la barra de
desplazamiento.

A - CAJA, BANCOS E INVERSIONES Saldos de: |FINAL v|| [~ Ver solo cuentas con saldo
Cuenta Descripcion Indice Afio Anterior Final Final al Ajuste Debe| Ajuste Haber Saldo Ajustado
al 31/DIC/2004|  31/DIC/2005 1
001 FONDO FIJO DE CaJa -525.77 262475  300.00 2,924.75]
002 BANCOS CTA. DE CHEQUES 50,958.83 £9.488.00)  1,000.00 70.488.00
003 BANCOS CTA. DE INVERSION 93,659.74 £,959.26 6.959.26 2
TOTALES=> 150,092.80 79,072.01 1,300.00 80,372.01
K |
1. Comprobar la existencia del efectivo el cual debe utilizarse nicamente para las operaciones de la empresa v que estén incluidos razonablemente en los estados financieros.
2. Determinar la disponibilidad o restricciones de los fondos creados.
3. Comprobar la correcta valuacidn de las inversiones en valores v que estén registrados razonablemente en los estados financieros.
Objetivos L Procedimientos L Notas L Conclusiones I

k) Reportes e Informes derivados del trabajo de auditoria.
Para obtener los reportes correspondientes al trabajo de revisién de auditoria, haga clic en el mend

[Reportes] que se encuentra en la venta principal del A continuacion, mencionaremos algunos de los
mas importantes:
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0 Cédula de observaciones y sugerencias de la revision.
En temas anteriores dentro del médulo de Papeles de Trabajo, se explicd la forma de plasmar
comentarios a cerca del trabajo realizado sobre las cuentas 0 movimientos que forman parte de la
revision. Todas aquellas observaciones y sugerencias capturadas en las cédulas de trabajo, ya sea a
nivel de cuenta o de movimiento se concentraran en un reporte, el cual podra visualizar a partir del
nivel de Sumarias, haciendo clic en el boton [Observaciones].

O Cédula de No deducibles.
Dentro del mismo mddulo de Papeles de Trabajo, puede mostrar la Cédula de No Deducibles y en
cuanto a la impresién de los Movimientos No Deducibles, sera necesario mostrar dicha cédula para
localizar el boton de [Imprimir].

& Al hacer clic sobre esta herramienta, el sistema le dara 2 opciones:

Imprimir Movimientos de la Cuenta en revision: Obtendra de manera clasificada los movimientos No
Deducibles exclusivamente de la cédula analitica(cuenta) donde se encuentre.

Imprimir Todos los movimientos: Obtendra una relacion de todos los movimientos No Deducibles
que se han registrado independientemente de la cuenta a la cual pertenezcan.

0 Cédula de ajustes y reclasificaciones.
Dentro de los moédulos de Ajustes y Reclasificaciones respectivamente, encontrara diferentes
opciones para obtener una impresion detallada de los ajustes registrados. Las opciones son las
siguientes:

= Haga clic en este botdn para Imprimir la relacion de ajustes incluyendo las observaciones
='Haga clic en este botdn para Imprimir la relacién de ajustes sin las observaciones
=] Haga clic para Imprimir la relacion de Ajustes Aplicados.
=) Haga clic para Imprimir la relacion de Ajustes No Aplicados
+* Haga clic para Imprimir el Concentrado de Ajustes que Proceden

Haga clic para Imprimir el Concentrado de Ajustes.
Nota: Encontrara las mismas opciones en el mddulo de Reclasificaciones.

1) Médulo de Generacion y Control de Circularizaciones.

Al realizar la seleccién de cuentas de Balance dentro del mddulo de Papeles de Trabajo podra también,
generar las circularizaciones correspondientes a la cuenta que se esta revisando. El procedimiento sera
el siguiente:

Ejemplo: En la Integracion de la cuenta de Clientes dentro del Mddulo Papeles de Trabajo y una vez ya

realizada una seleccion de cuentas, haga clic en boton [Circularizar], de tal forma que se muestre la
siguiente ventana:
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B Circularizar @

1103 - CLIENTES

¢ Cuentas seleccionadas para revisar

(" Todas las cuentas

~Asociar con el formato de circularizacion: -
CONFIRMACION DE CUENTAS DE ACTIVO L]

Aceptar I

Como puede observar, la cuenta a la cual se aplicara la Circularizacion de saldos, se muestra en la parte
superior.
1) Elija los elementos a los cuales se aplicara la Circularizacién
2) Y de la lista desplegable seleccione el formato que se utilizara.
3) Al hacer clic en [Aceptar], y al concluir el proceso, se mostrara una nueva pestafia en la parte
inferior de la ventana actual que contiene las circularizaciones generadas y en donde se podra
consultar el estatus de las misas. Tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Descripcion Saldo |Respuesta Formato utilizado
1103-0175 DISTRIBUIDORA AZUL SA DE CY 4,444,349.84 Sin respuesta
1103-0175 DISTRIBUDORA, AZUL S4 DE CY 4,444,349.84 |Sin respuesta
1103-0164 [KIOSCO S DE CY | 29,606.958|Sin respuesta

v
q | »

Ohservaciones lSugerencias LLlotas Lgircularizaciones ]

éDdnde se lleva el control de las circularizaciones?
Usted puede ingresar al mddulo de Control de Circularizaciones haciendo clic en el Men( [Auditoria] y
eligiendo la opcién [Ctrl. Circularizaciones]. De tal forma, que se muestre la siguiente ventana:
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[& Control de Circularizacion @
R &% x x
Formato ONFIRMACION DE CLIENTES Fecha |31/12/2005
Seleccion |Cuenta Descripcion Saldo|Formato -
L 005018010 CLIENTE R10 50,601.11 | CONFIRMACION DE CLIENTES
] 005008013 CLIENTE H13 50,439.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
| | 005019053 CLIENTE S46 24 540.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES A
I 005003087 CLIENTE C85 24,700.10 | CONFIRMACION DE CLIENTES
0 005016008 CLIENTE P& 21,836.15 | CONFIRMACION DE CLIENTES
O 005012003 CLIENTE L3 18,908 .30 | CONFIRMACION DE CLIENTES
m| 005007007 CLIENTE G7 12,075.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
m| 005015061 CLIENTE R60 12,075.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
| 005007014 CLIENTE G13 10,867 .50 | CONFIRMACION DE CLIENTES
T 005001072 CLIENTE 268 10,510.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
| ] 005001003 CLIENTE A3 10,350.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
O 005004093 CLIENTE D86 §,248 .64 CONFIRMACION DE CLIENTES
0 005003085 CLIENTE C83 6,497 50 | CONFIRMACION DE CLIENTES
| =} 005018070 CLIENTE S63 6,325.00 | CONFIRMACION DE CLIENTES
q | ) NNEN RN R |"I IFNTE D18 R 20 NN ICONFIRMACIOR NE CLIEMTES 4"_1'
Atencion [ ~Respuesta:

¢ Conforme

Referencia |
" Inconforme
Calle #Int.y Ext.  [CALLE CLIENTE R10 ¢ Aricnin
Colonia [CDLDNIA CLIENTE R10 " No cortestada
DelegMun. [DELEG CLIENTE R L0s R por corted
Ciudad o Poblacién [CIUDAD CLIENTE R
Cédigo Postal [04000 [DISTRITO FEDERAL =l
Telefono |9988?755

_ (OBSERYACIONES CLIENTE R10
Observaciones

Los formatos que haya empleado en algin proceso de Circularizacion en el mddulo de Papeles de
Trabajo, se iran agregando a la lista desplegable de: “Formato:”. Por lo tanto, podra seleccionar, de
dicha lista, el de su interés para visualizar los registros correspondientes.

Para Agregar Datos a la carta y dar Respuesta...

Segun en el registro donde se encuentre posicionado, los controles de la parte inferior estaran
disponibles para agregar la informacion de la carta: En atencion a quién va dirigida, la direccion,
teléfono y algunas observaciones referentes a la misma. Ademas, podra asignar aqui mismo la
respuesta que amerite cada una de las cartas.

Si desea imprimir...
Al hacer clic en el boton [Imprimir], tendra dos opciones:
1) Si desea imprimir sélo determinados formatos, seleccione cada uno de ellos haciendo clic en la
columna de SELECCION de la fila correspondiente.
2) Si no selecciona uno o varios registros, se imprimiran todos los existentes dentro de ese formato.

m) Generacion de reportes del sistema:

Otros reportes que se pueden obtener dentro del mddulo de Papeles de Trabajo son los siguientes:

0 Imprimiendo todas las Sumarias en un solo paso.
Para realizar la impresion de las cédulas Sumarias en un solo paso, debera hacer clic en la opcidn
[Reportes] del Menl, que se encuentra en la primera pestaia o vista del modulo de [Papeles de

trabajo].
El sistema desplegara , la siguiente ventana, con las cédulas sumarias disponibles.

37
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Imprimir | Indice  |Concepto
CaJa, BANCOS E INVERSIONES
= B CUENTAS POR COBRAR
& D ACTIVOS FIIOS
& E DEPRECIACIONES
& F ACTIVOS INTANGIBLES
& G PAGOS ANTICIPADOS (CARGOS DIFERIDOS)
& &4 |PASIVO A CORTO PLAZO
& BE  |IMPUESTOS POR PAGAR
& EE  |OTROS PASIVOS
& S5  |CAPITAL CONTABLE
- & 10 |[INGRESOS
- & 30 [GASTOS DE OPERACION
& 40 |OTROS GASTOS Y PRODUCTOS
& 50 |GASTOS Y PRODUCTOS FINANCIEROS
& 55 |ISRY PTU DEL EJERCICIO

[ Incluir notas y conclusiones

Imprirnir | Salir

Guia rapida AudiTool 13

Si desea omitir la impresion de alguna de las cédulas sumarias listadas, basta con hacer clic sobre el

icono de la impresora, para que éste no aparezca en dicho registro.

0 Imprimiendo todas las Integraciones de una Sumaria en un solo paso.
El sistema AudiTool, le permite imprimir todas las integraciones correspondientes a una Cédula
Sumaria especifica. Para esto, debe ingresar al modulo de [Papeles de Trabajo], entrar en la
sumaria de su interés y hacer clic en el boton [Integraciones].

Imprimir Todas las Integraciones - CAJA, BANCOS E INVERSIONES

Imprirnir Cuenta Descripcidn
= FONDO FIJO DE CaJA
& 002 BANCOS CTA. DE CHEQUES
& |03 BANCOS CTA. DE INVERSION
- lmprimir i  Enviar
(¢ Cédula de Integracién ¢ Cédula de Control & Pantalla
Imprimir Salir
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Como puede observar, la ventana le muestra las integraciones que hay disponibles para imprimir. Y
podra determinar si desea imprimir la cédula de Integracidon como tal; o bien, la Cédula de Control.
También podra optar por mandar dichos reportes a una “Vista Preeliminar”, o enviarlos
directamente a la Impresora Sin Visualizarlos en pantalla.

Imprimiendo todas las Analiticas de una Integracion en un solo paso.

E Dentro del médulo de Papeles de Trabajo, elija alguna cuenta de resultados que
tenga asociadas ya “Cédulas Analiticas” , de tal forma que se habilite la pestafia de
[Analiticas].

1) Haga clic sobre esta pestaiia.
2) Oprima el boton [Imprimir]. Para que se muestre la siguiente ventana:

Imprimir Analiticas - 065 - GASTOS DE ADMINISTRACION

Imprimir Cuenta Descripcidn
=) 065001 SUELDOS Y SALARIOS
&b 065019 CURSOS Y BECAS
- & 065042 MENSAJERIA
- & 065048 MANTENIMIENTO DE OFICINA.
- & 065055 HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS
& 065060 PROGRAMAS DE COMPUTACION
- & |085-102 ACCESORIOS DE COMPUTACION
Enviar 2 ¢
@ Pantalla ¢ Impresora Impririr Salir

También se podrd optar por mandar a “Vista Preeliminar” los reportes, o directamente a la
impresora.

Nota: De las analiticas que tengan registradas al menos una tasa de retensidn, se imprimira
también la cédula de Retensiones.

Cédula Analitica de Retensiones.

Al imprimir...

Cuando haga clic sobre el botdon de [Imprimir] estando dentro de esta pestafia de Analitica, el
sistema le dara dos opciones:

1) Imprimir la cedula Analitica

2) O imprimir la cédula de Retensiones
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Si en los movimientos de la cédula analitica, existe al menos uno que tenga asignada una tasa de
retension, podra obtener el reporte de “Cédula de Retensiones”, el cual incluye Unicamente estas
columnas.

. Si desea obtener una hoja que incluya la totalidad de las columnas de la Cédula Analitica,
& puede exportar la cédula a Excel y personalizar ahi su impresion, sélo haga clic en el botén
[Exportar a Excel], que se encuentra en la barra de Herramientas.

Nota: El archivo de la Cédula analitica que se exporta a Excel, no se puede volver a incorporar al
sistema.

o Programas de auditoria.
Los programas de Auditoria, que estan asociados a la cédula Sumaria pueden imprimirse con el
boton de [Imprimir] que se encuentra disponible en la pestafia de [Sumarias] de la Cédula de su
interés.

O Cédula de control.
La cédula de Control es un reporte que puede obtener de la Integracién de una cuenta. Por lo
tanto, para visualizar un reporte como este, sera necesario que se ubique en la pestafia de
Integracion de la cuenta de su interés. De tal forma, que al hacer clic en el botén [Imprimir], el
sistema le de la opcién de obtener la “Cédula de Control”. En donde observara el detalle de la
integracion, y de existir algin avance de la revision, se vera reflejado en dicho reporte.

0 Resumen de pélizas seleccionadas.
Para poder obtener un reporte de las podlizas que han sido incluidas en alguna seleccion de las
cédulas analiticas, haga clic en el boton [Resumen], que esta disponible en la pestafia de
[Analitica] y [Analiticas].

f) Analisis del comportamiento de saldos mensuales por rubro de cuentas.

Para ingresar a este modulo, haga clic en el modulo [Inicio] y haga clic en la opcion de [Saldos
Mensuales].

El médulo de Saldos Mensuales, le permitira crear y visualizar concentrados de informacién a partir de
uno o varios rangos de cuentas. Dicha informaciéon se obtendrd de la Balanza de Comprobacién y
comprendera el periodo del mes de Enero al mes de Diciembre en todos los casos.

Estos concentrados podran visualizarse; y a partir de este resultado buscar variaciones en los saldos
obtenidos de mes a mes.
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Saldos Mensulaes

+ & X =N

Huevo Editar Eliminar | Visualizar

=

Salir

REPORTES DEFINIDOS POR EL USUARIO
|DESDHDDIDH
p [GASTOS
RANGOS DE CUENTAS A CONSIDERAR EN EL REPORTE
Cuenta Inicial Cuenta Final
5000 5000-001
EOO0 7000-005

Para visualizar e Imprimir el Concentrado o Reporte seleccionado, haga clic en el boton [Visualizar], de
tal forma que se despliegue la siguiente ventana:

-

Obtener Saldos Mensuales

[ |

El Nivel del Reporte, indica el nivel de las cuentas
que presentara el reporte.

Seleccione los parametros con los cuales desea
visualizar la informacion y haga clic en el botdn
[Visualizar].

Yisualizar
(" Cargos " Ambos
™ Abonos * Saldos Finalzs ©
" Cargos, Abonos y Saldos Finales
Nivel: 4 - o
N ]
Salir |

Cuando elija visualizar: Cargos, Abonos o Ambos, podra visualizar también el Saldo Inicial y Final al
mes de Diciembre. Por otro lado, si elige la opcion: S. Final, obtendra los saldos finales de los meses de
Enero a Diciembre.

Saldos Mensuales

Exportar XLS | Detalle movs.

& x

imprimir | Salir

RESULTADO DE LA SELECCION DE SALDOS MENSUALES - SALDOS

Ver Registios Todos ~| Ordenar Registros |Cusnta -

Seleccién|Cuenta Descripeién SAlnaIIc/A [ BSS  E s E C[[s et PT A | [Set DT Al | s
700 FONDO FIID DE CAJA I 01165 2601168 26,071.68 J
100-0000071 FONDO FIJO DE Caé | 28,011.E8] 2801168 2801168
101 BANCOS i 56,522.08) 34,745.84 24357333 293121.52
101-000001 BANCOMER, CTA, N: 0442360742 1488303 331833 A 54183 263,292 88 2562011
101-000002 HSBC 5.4 CTA N: 40012715660 2082124 20,321 24| 20,921.24) 20,921.24 2082124

i EANAMER CTA N 05032416330 I -
04 HSEC 5.4, CTA 4025264805 01768 5.004.92 800492 B004.92 £004.92
5 HSEC CTA. 4042523769 3.000.00 3,000.00 3,000.00 3,00000 300000
06 BANAMEX CT& N: 7R84RE7S76 43.310. Zﬁ‘ 3473615 25,168.83] 798339 25,575 25)
CLEENTES 09, 957,318.64] 1,130,605.74| 152251444 X
000001 CLIENTES YARIOS 528,298.14
000002 LOPEZ PEREZ GUADALUPE 70,438.48
000003 MELLADO HUERGA ROBERTO 361 %‘
000004 |SOTERD UIRIBE MIGLEL 159556 153556
000005 |BONILLA ROMAND CIRO JUAN 538 5386
000005 [BAUTISTA CASTRO MIGLEL ToH 3 72334 7733 77334
a 07 SANCHEZ.JOSE LUIS
102000008 SRA. TELLEZ
102-000009 ERNANDEZ ISABEL
102000010 BENITEZ BAUTISTA ROMUALDC 166 46
000011 ARIAS SALAZAR ROBERTO
12 ROJAS ELIZABETH
5 QUIROGA CEBALLOS GUADALU
16 CEBALLOS MACHORRO GLORLA 23418 9—5‘ 23,418 95 23 418,95 23 418.95) 23418 9—5‘ 23.418.95)
17 HIDALGO S4HDRA | | I |
19 JIMENEZ JOSE 1218.24) 1,218.24] 1.218.24] 1.71824 1.218.24) 1218.24]
Eil MARTINEZ REMIGID
a 25 DOMINGLEZ RUZ LUIS 4,843 48 4,843 48 4,843 48 484348 4,843 48 4,843 48
102000027 FELIX GALVEZ LAURD 948.91 94891 4.9 34e.91 34e91 94891
102-000023 GALLITOS
702000031 GARCIA PADRENIAN JUANA e
0% oo EncalEeicen ERICY G BRI BRI BRI SR ERTEED
[ i
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Al final de las columnas de los datos que se muestran, podra observar que el sistema genera de manera
automatica, el total de movimientos que se encontraron de esa cuenta y obtiene un promedio con base
a los meses que tuvieron movimientos.

5.- Trabajando en una misma empresa varios Auditores.

Para que un equipo de Auditoria pueda participar en la revision de una empresa, cada uno de ellos debe
tener en su equipo una licencia de AudiTool.

En el inciso a, se explica como iniciar el trabajo del equipo de auditoria, del cual estara encargado el
supervisor. Posteriormente en el inciso ¢, se detalla el trabajo a cargo del resto del equipo; para que
finalmente, en el inciso d, se muestra como realizar la integracién del trabajo en una sola empresa.

a) Distribuyendo el mismo respaldo de la base de datos de la empresa a revisar, a los
auditores.

Supervisor:

El Supervisor creara la empresa que se va auditar.

Realizard la importacion de la informacion.( Punto 3)

Clasificara las cédulas (Punto 4 , inciso b) y los Rubros (Punto 6) de la empresa.
Realizara la seleccion de las cuentas. (Punto 4, inciso f)

Y distribuira el trabajo de la siguiente forma:

W=

Generar un respaldo de la Empresa,(Ver Punto 9, inciso a). Respaldar Empresa. El cual ya contiene
informacion, catalogos, cédulas, rubros clasificados y lo mas importante: ya se ha realizado la seleccién
de cuentas y movimientos.

Entregara dicho respaldo a cada uno de los auditores del grupo de trabajo, asignando a cada
uno, las cédulas sobre las cuales realizard su evaluacién. Es muy importante que se distribuya el
respaldo sobre el cual se va a trabajar, ya que de esta manera se asegura que la informacidn que tiene
cada uno de los participantes, es la misma.

b) Consideraciones para trabajar una misma empresa varios auditores. (Trabajo por
Cédula)

Nota 1. Es muy importante que se distribuya el respaldo que contiene ya la seleccion de cuentas, de lo
contrario no funcionara el procedimiento al integrar la informacion.

Nota 2. No es posible que en dos equipos se trabaje con la misma cédula, ya que al final sdlo se podra
subsistir la importacion de un sélo archivo.

Nota 3. Es posible que cada uno de los auditores proponga algunos ajustes en base a su cédula de
revision.

Nota 4. También el encargado podra asignar cuestionarios de control Interno para que sean
contestados por los participantes de la revision.

c) Exportando el trabajo de Auditoria por cédula. (Auditores a encargado de auditoria)

Auditores del grupo de Trabajo:

1. Recuperar el respaldo de la empresa en su equipo. (Punto 9, inciso b)

2. Llevar a cabo su trabajo de auditoria, Unicamente con las cédulas que le fueron asignadas. Asi
como los programas relacionados con dichas cédulas.

3. También, podra contestar los cuestionarios de Control Interno que han sido asignados por el
supervisor.

4. Una vez finalizada su evaluacion de cada una de las cédulas asignadas, Exportaran la informacion
que corresponde a su trabajo asignado, para entregarla al Supervisor, de la siguiente manera:
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Haga clic en el Menl [Herramientas] y elija

desplegara la siguiente ventana:

m Exportar o Importar Informacion (trabajo en grupo)

Importar

| Cédulas disponibles a Exportar
Exp Indice  |Concepto

V| 30 |GASTOS DE OPERACION

[V Incluir los Procedimientos de Auditoria evaluados (por cedula)
IV Inlcuir registros de Circularizacion
IV Incluir &justes y Reclasificaciones propuestos por: EBR b

IV Incluir los siguientes cuestionarios

Cuestionarios contestados

Incluir  |Cuestionario
| H  CENERAL il
V' [EFECTIVO EN CAJA
[V [EFECTIVO EN BANCOS

- Exportar: -
V¥ Dt —Archivos asociados: -
-> Cédulas v *xis
-> Procedimientos de auditoria
de circularizacié v *doc

-> Regist
-> Ajustes y Reclasificaciones v Imégenes
-> Cuestionarios

Exportar | Salir

Guia rapida AudiTool 13

la opcién [Exportar o Importar]. El sistema

En esta ventana se mostraran Unicamente las cédulas que incluyan un trabajo de revision. Como
puede ser:
-haber capturado una Observacién, Sugerencia o Nota

-haber relacionado o adjuntado un archivo a una cuenta o procedimiento

Haga clic en el botdén [Exportar], para indicar al sistema donde se guardara el archivo resultante,
en la siguiente ventana:

Guardar archivo de exportacion...

5

=

Guardar en: I 1 Misarchivos

{{ l’
Documentos

recientes

E

Escritorio

\$

Mis documentos

3
[w]

@

v e« @B

Nombre: ]DEMD 2006_2005_234g006.exp l] Guardar I
Mis sitios dered  Tipo: IArchivo de exportacion [*.exp) L] Cancelar I

d
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d) Importando el trabajo de auditoria de cada auditor.

Una vez que los Auditores del grupo, hayan finalizado su trabajo de evaluacién en las cédulas y los
cuestionarios asignados; y por lo consiguiente, hayan realizado la exportacién de su informacién. El
Supervisor recibird cada uno de los archivos exportados, e integrara la auditoria realizada en un solo
equipo, mediante el siguiente proceso de importacion:

Abra la empresa en revision e ingrese al Meni [Herramientas], seleccionando la opcion [Exportar o
Importar]. A continuacion seleccione la pestafia: Importar
La apariencia de la ventana cambiara de la siguiente forma:

m Exportar o Importar Informacion (trabajo en grupo)

- Ubicacion del archivo .exp - -

E==t | | C:\drchivos de programalfudiTool2005_DEMOIDEMO_2005_14Ag008 exp = |
Importar I ;

Cédulas a Importar

Indice |Cedula
CAJA BANCOS E INVERSIONES
B CUENTAS POR COBRAR
30  |GASTOS DE OPERACION

[v Importar Procedimientos de Auditoria
[v Importar Registros de Circularizacién
[V Importar Ajustes y Reclasificaciones Propuestos Por: lEBH

[V Importar los siguientes cuestionarios

Cuestionarios contestados
Incluir  |Cuestionario | -
Tl GENERAL !

v EFECTIVO EN CAJA

v FFECTIVO PR RAKNCOS ,I_'
Importar: -
—v Datos -+~ Archivos asociados: -

-> Cédulas V *xs

-> Procedimientos de auditoria R
-> Registros de circularizacion v *doc

-> Ajustes y Reclasificaciones ™ iméagenes
-> Cuestionarios

Importar Salir

1. Haga clic en el botén [...], para desplegar el cuadro de didlogo que le permitira
buscar el archivo que contiene los datos.
2. Busque y seleccione el archivo a importar.
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3. Haga clic en [Abrir].
4. Una vez asignado el archivo, se desplegaran la informacién que contiene:
-Cédulas de trabajo.
-Procedimientos y Registros de circularizacion.
-Cuestionarios de control interno.
-Archivos .xls, .doc o imagenes relacionados con las cédulas.
-Ajustes y/o Reclasificaciones.
5. Una vez que haya indicado la informacién que desea incorporar a la empresa, haga clic en el botén
[Importar].

Esquemal. Trabajo de varios auditores en una misma empresa.

Base de Datos

Crnra~~ / DN\

Supervisor o
Encargado

Auditor :L Recuperar Respaldo | Auditor
i/ oo TTTTTT TS e e e ! 3
Cédula Auditor Cédula
AyB 2 30y 40
Cédula
C,DyE

[ Archivol.exp ] [ Archivo2.exp ] [ Archivo3.exp ]

Supervisor 0
Encargado
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| 5. HT s Hojas de Trabajo de Aditoria.

a) Clasificando las cuentas por su naturaleza.
Para visualizar las hojas de trabajo: HT-A, HT-P, etc, sera necesario realizar la clasificacion de cuentas
en el rubro que corresponda. Para ello, ingrese al Menu [Auditoria] y seleccione la opcién [Cédulas],
el sistema desplegara la siguiente pantalla:

Catalogo de Cuentas
Cuenta Descripeion Nivel Cédula Descripcion Clazificacion
1001 FONDO DE CAJA CHICA 1 A EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO ACTINO CIRCULANTE
1002 BANCOS 1 A EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO [4ETIVO CIRCULANTE
)
1004 COMPLEMENTO BANCOSC| 1 A EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO JACTIVO CIRCULANTE
1201 CLIENTES 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTVO CIREHANTE
1302 ANTICIPO A PROVEEDORES| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1303 FUNCIONARIOS ¥ EMPLEA)| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1304 DEUDORES DVERSOS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTINO CIRCULANTE
1305 DEPOSTOS EN GARANTIA| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1340 GASTOS DE INSTALACION| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETD ACTNO CIRCULANTE
1350 AMORT. DE GASTOSDE OI| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETD ACTNO CIRCULANTE
1401 ALMACEN 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1410 COMPRAS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1501 PAGOS ANTICIRADOS 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1510 A ACREDITABLE 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTINO CIRCULANTE
1811 WA PENDIENTE PORACREC| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1512 CONTRIBUCIONES A FAVOE 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETD ACTNO CIRCULANTE
1513 ANTICIPOS A 15R 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETD ACTNO CIRCULANTE
1515 CREDITO AL SALARIO 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNO CIRCULANTE
1516 SUBSIDIO PARAEL EMPLEC| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1601 MEJORAS A LOCALES ARF| 1 B CUENTAS POR COBRAR - NETO ACTNWO CIRCULANTE
1602 EQUIPO DE COMPUTOD 1 E PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO ACTIVO NO CIRCULANTE
1603 EQUIPO DE TRANSPORTE 1
1604 WMOBILLARIO ¥ EQUIPO DE (| 1
1605 MAQUINARIA™Y EQUIPO 1
1611 DEP. ACUN. MEJORAS ALC] 1

Cada cuenta puede asociarse al Rubro donde se desea que forme parte en las HT ’s.

Modificar un Rango...

Despliegue la lista de Rubros en el registro de la cuenta correspondiente y asigne la Clasificacion.

b) Seleccionar Hoja de trabajo.

Una vez finalizada la clasificacion de cuentas en el mddulo de [Cédulas], podra seleccionar la Hoja de
Trabajo a mostrar de la siguiente ventana:

Reportes Empresa

|=| 8

Buzcar Reporte:

Nombre

Balance General

Eztado de Resultados

HT Pasivo y Capital Contable
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Una vez seleccionada la Hoja de Trabajo haga clic en el botdn [Vista], para poder marcar las columnas

que se visualizaran:

-

Definicién del Reporte

Marque laz Columnas a mostrar en el reporte:

Mostrar | Descripcion de la Columna

®  Saldo Anterior Final
PREWIA 1

FREWVIA 2

PREYIA 3

FIMAL

Ajuzste Debe

Ajuste Haber

Saldo Ajustada

RCL Debe

RCL Haber

OO00O000=000

Saldo Auditoria

Aceptar | Cancelar |

Al Aceptar en la ventana anterior podra obtener la siguiente vista de su Reporte.

El cual podra imprimir o enviar a Excel para personalizarlo, haciendo clic en el boton [Exportar].

HT Activo
|e/=| .
Reporte: .
 Ejecutiva ¢ Operativo HT Activo AL 31/DIC/2012
Cuenta | Ejecutiva | Descripcidn Saldo Anterior Final FIMAL s
[ [ACTIVO
[T |CIRCULANTE
r
1001 [l FOMDO DE CaJA CHICA 59257361 632 57361
1002 |_ BAMCOS 441 E33.46 441 633.46
A [l EFECTIVO ¥ EQUIVALENTE DE EFI 1.134.207.07 1.134.207.07
r
120 |_ CLIEMTES 14771034 147.710.34
1303 [l FUMCIOMARIOS v EMPLEADOS 1.08017 1.080.17
1305 DEPOSITOS EN GARANTIA 1465517 14,655.17
1401 ALMACEN 4.013.011.92 4.013.011.92
1410 COMPRAS 0.00 0.0
1501 [l PAGOS AMTICIPADOS 53.797.45 83.737.45
1511 r Ina PENDIEMTE POR ACREDITAR 193,140.92 193,140.92
1512 |_ COMTRIEUCIONES A FAVOR 237108113 2.371.081.13
1513 [T |ANTICIPOS A 1SR £32.119.95 £32.113.56
1516 SUBSIDIO PARS EL EMPLED 334409 3.344.09
B CUEMTAS POR COBRAR - NETOD 7.459.941.15 7.459.941.15
r TOTAL DE ACTIVD CIRCULAMTE: 8.534.148.22 8.534,148.22
r
[ [NOCIRCULANTE
1602 [l EQUIPO DE COMPUTO 33750034 337.560.34
E PROPIEDADES. PLANTA Y EQUIFD 337.550.34 337.550.34
TOTAL DE ACTINVD HO CIRCUALNTE: 337.5h0.34 337.560.34
- i
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d) Reporte Operativo y Ejecutivo.

Al marcar la opcion de “Ejecutivo”, se ocultard el detalle de las cuentas y se dejara Unicamente el
titulo de los rubros y la descripcion de las cédulas.

7.- Trabajando con informacién de auditorias previas y final.

El sistema AudiTool trabaja con la informacién de tres Previas y una auditoria final

Cuando se realiza una primera importacion, las columnas comparativas en los mddulos de Papeles y Hojas
de Trabajo, seran unicamente las del Afio Anterior Final y la columna de saldos de la Gltima importacion
(Previa 1, Previa 2, Previa 3 o Auditoria Final).

a)Trabajando con auditorias previas.

Si la Primera importacion (PREIVA 1), se realizd del periodo: Enero a Julio, y se desea realizar una
Segunda importacion (PREVIA 2) al mes de Octubre, serd necesario solicitar los archivos no sélo de
Agosto a Octubre, sino de Enero a Octubre, de tal forma que al importar toda la informacion
nuevamente, el sistema le apoye a realizar la comparacion de los movimientos que se estan importando
con los registrados en el sistema anteriormente.

El resultado de esta comparacion, sera un reporte de inconsistencias; en el cual, se detallaran las
polizas o partidas que tuvieron algun cambio en los nuevos archivos, y usted ya identifique de forma
mas rapida las modificaciones que se realizaron en la contabilidad.

b) Trabajando con la auditoria final.

Las columnas de los Saldos reflejaran la leyenda “Final” hasta que se realice la importacion de la
informacion al mes de Diciembre.

Ademas, dentro de Papeles de Trabajo, especificamente en las cédulas analiticas, podra visualizar el
trabajo de cada una de las Previas, filtrandolo con el Cuadro de “Revision:”.

Analtica = Mo Deducibles | Pdliza

o

. / indice
LEogramaco” Eqe0 8 Cta. 065-042 - MENSAJERIA Revision: [TODAS -
Revisado : 100 | %
PREWIA 1
Criterios de Seleccion PREYI& 2

el 100 % de $44 615 56

Buscar: | Mostrar Movs. Mes: |Todos v

c) Revision del proceso comparativo del sistema entre auditorias previas y final para
determinar automaticamente cambios en la contabilidad no reportados por el
contribuyente.

El proceso de comparacion del sistema al realizar una segunda importacion: Previa 2, Previa 3, 6 Final,
puede dar como resultado un reporte de inconsistencias que detallara los movimientos que sufrieron
dicha modificacion.

Dentro de este reporte encontraremos el detalle de la comparacion que el sistema AudiTool realiza
durante la importacion de los nuevos archivos. Por lo tanto, usted podra identificar de manera facil y
rapida aquellas pdlizas que han sufrido cambios , las cuentas nuevas, o el descuadre de algunas pdlizas,
segln sea el caso.
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Si después de observar el reporte de inconsistencias, usted considera correcto continuar con la
importacion, podra hacer clic en el boton que corresponda para terminar con el proceso de Importacion.

La siguiente imagen muestra el ejemplo de un reporte de inconsistencias:

ER INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS DURANTE LA IMPORTACION

X 10f1 y S &@& [z - [:lﬁ Totah24  100% 24 of 24

DEMO, S.4.DE C.V. )
INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS DURANTE L& IMPORTACION

Poliza Tipe Facha Cuents Descrpcin
Enero 1
1 Eg 10/01/2005 Péliza nueva.
1 Dr 05/01/2005 La Péliza se dio de baja.
1 Eg 05012005 La Poliza se dio de baja.
2 Eg  05/01/2005 La Péliza cambid en :
065-106 Partida: 1 Cuerta -> Anterior: 065-106 Nuewa: 065-107
2 Dr 10/01/2005 La Péliza cambid en :
005-001-003 Partida: 1 Cuerta -> Anterior: 005-001-003 Nuewa:005-001-004
1 Iz 10/01/2005 La Péliza cambid en :

Concepto, Anterior -> REGISTRO INGRESO 10 ENERO 2005, TRANSFERENCIA DE
INTERCUENTA DE FIANCCES A CTA.HSBC Nuewo -> REGISTRO INGRESO 10 ENERO
2005,M0

3 Dr 110172005 La Poliza cambid en @
Concepto, Anterior -> REGISTR O VENTAS 11 ENERO 2005, FACTURAS :4132-4139
CLIENTES : VARIOS LIQUID AD AS EN EL MISM O MES Nuevo -» REGISTRO VENTAS
11 ENE

060-001 Partida: 2 Referencia -> Anterior: REG VTAS 11IENE)S, F-4132 MALDO Nuewo:

cecececeeeeeeeeee

2 Iz 11/01/2005 La Péliza cambid en :
Concepto, Snterior -> REGISTR O INGRESOS 11 ENERO 2005, FACTURAS VARIAS DEL
MES ENERO 2005 Nuevo -> REGISTRO INGRESOS 11 ENERO 2005, FAC TURAS
MODIFICAC v

8.- Herramientas del sistema.

En el mend [Herramientas], podra encontrar una variedad de utilerias que le apoyaran en el desarrollo
de su trabajo. Las mas importantes son:

a) Respaldar informacion.

Para generar el respaldo de alguna empresa, deberd hacer clic en el meni [Herramientas /
Respaldar Empresa]. El sistema mostrara una ventana similar a la siguiente:
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5 Respaldar Empresa @

BH  ox

Respaldar | Salir

Aiio Buscar Empresa

fo005  ~|]

Empresas en el sistema
DEMO, S.4. DECY.

DSOFT DSOFT
DEMO2005 DEMO 2005
MACRO135 MCRO195
MACROPRO MACROPRO

C:\Archivos de programaidudiTool\2005_DEMOY

Incluir: —

[v Archivos adjuntos Mostrar Archivos |v

HSBC1 jpy
HSBC2 jpy

3
(%] |INBURSA jog )
6] [ANALISIS ADICIONAL CLIENTE A3 xis

6] | ANALISIS ADICIONAL CLIENTE A41 xIs [+

Como puede observar en la imagen, al respaldar la empresa podra omitir que se incluyan los archivos
adjuntos o el archivo permanente, deshabilitando la casilla correcta.
1. En esta ventana Usted debera seleccionar la empresa que desea respaldar y hacer clic en el
botén [Respaldar].
2. Seleccione el directorio o la carpeta donde desea guardar el respaldo de la empresa, y haga
clic en [Guardar] para terminar con el proceso.
RECOMENDACION: Es importante que realice un respaldo de su empresa antes de realizar alguna
nueva importacion. (Previa 2, Previa 3 o Final).

[

b) Recuperar respaldo.

Seleccione del menu [Herramientas] la opcion [Recuperar Respaldo] aparecera la ventana que se
muestra a continuacion:

Biisqueda del Archivo a Restaurar @
Buscar en: |Q temp _'J E‘F B~
3 () data
;b [)temp
Documentos  |5jusers
[ECiEntes DOSPRUEBA_2005_30Ago06.RDE

Escritorio

Mis documentos

s

MiPC
‘:&’3 Nombre: | L[ &I
Mis sitios dered  Tipo: IAlchivo de Respaldo (*RDE) Ll Cancelar

I Abrir como archivo de sélo lectura
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(Los archivos de respaldo de AudiTool tienen la extension .RDE)

El sistema requiere que Usted especifique la ubicacion del respaldo, ubicando el directorio donde se
encuentra el archivo.

Seleccione el archivo y haga clic en el botén [Abrir].

Nota: Si usted, tiene ya registrada la empresa en el sistema, al recuperar el Respaldo se reemplazara la

informaciéon que contiene actualmente Auditool con la que se encuentra en el respaldo, de forma
permanente.
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